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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ 





П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  24.11.2009 г.                                                                              №  705
Об утверждении Положения 

об отделе записи актов 

гражданского состояния 

администрации Юрлинского 

муниципального района


В соответствии со статьей 36 Устава муниципального образования «Юрлинский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об отделе записи актов гражданского состояния администрации Юрлинского муниципального района Пермского края.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами администрации Юрлинского муниципального района А.А.Бахматова.

И.о.главы администрации района                                     Л.Г.Топоркова                 
                                          Утверждено

Постановлением главы администрации

 Юрлинского муниципального района

                                                               от 24.11.2009 г. № 705                           

Положение                    

об отделе записи актов гражданского состояния администрации Юрлинского муниципального района Пермского края (отдел ЗАГС)
с. Юрла 2009 год

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел    записи   актов гражданского  состояния      является   структурным подразделением    администрации    Юрлинского    муниципального   района.
Полное    наименование - Отдел   записи   актов   гражданского   состояния.
Сокращённое наименование отдела - отдел ЗАГС.
Отдел  осуществляет  полномочия  по государственной  регистрации  актов гражданского   состояния   на  территории  Юрлинского     муниципального района,  переданные  органам местного  самоуправления   Законом  Пермского края   №   18 - ПК   от   12.03.2007 года     “О   наделении    органов      местного  самоуправления     Пермского     края    полномочиями    на    государственную регистрацию актов гражданского состояния.”          
 1.2. Отдел   подотчётен  в  своей   деятельности   главе  муниципального  района. Общее руководство отделом в соответствии с распределением обязанностей осуществляет управляющий делами администрации района.

1.3. Отдел      в     своей      деятельности       руководствуется         действующим 

законодательством   Российской   Федерации,   Пермского    края,   Уставом        Юрлинского муниципального района, постановлениями и  распоряжениями  главы муниципального района, а также настоящим положением.

1.4. Отдел  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с  Управлением 
Министерства     юстиции    Российской    Федерации  по  Пермскому краю, Комитетом записи актов гражданского состояния Пермского края.                                                                                 

1.5. Финансирование   отдела  осуществляется за счет субвенций в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Положение  об  отделе  и  штатное  расписание отдела утверждается главой муниципального района.
2.     ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
2.1. Основной целью деятельности отдела является осуществление полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Юрлинского муниципального района.
2.2. Основными задачами отдела являются:
2.2.1. государственная регистрация актов гражданского состояния в строгом соответствии с действующим законодательством в целях защиты имущественных и личных неимущественных прав граждан, а также интересов государства;
2.2.2. обеспечение торжественной обстановки регистрации браков при согласии на это лиц, вступающих в брак;
2.2.3. работа с архивным фондом и внедрение информационных технологий;
2.2.4. изучение и обобщение практики применения законодательства в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния;
2.2.5. разъяснение населению действующего семейного законодательства и порядка регистрации актов гражданского состояния;
2.2.6. внедрение новых обрядов торжественной регистрации браков и рождений.
3. ФУНКЦИИ
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет         следующие  функции:
3.1. производит государственную регистрацию рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти;
3.2. вносит исправления, изменения в записи актов гражданского состояния;
3.3. восстанавливает и аннулирует в установленном законом порядке записи актов гражданского состояния;
3.4. выдает повторные свидетельства и справки о государственной регистрации актов гражданского состояния;
3.5. обеспечивает учёт и хранение книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг) в течение установленных сроков;
3.6. взимает государственную пошлину за государственную регистрацию актов гражданского состояния, размер и порядок уплаты (освобождения от уплаты) которой определяются Налоговым кодексом Российской Федерации;
3.7. формирует электронный банк данных отдела по регистрации актов гражданского состояния;
3.8. представляет в комитет записи актов гражданского состояния администрации Пермского края в установленные сроки и по установленным срокам отчёты о государственной регистрации актов гражданского состояния и о расходовании бланков строгого учета;
3.9. обеспечивает конфиденциальность сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния;
3.10. представляет сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния по запросам компетентных органов и в случаях, установленных федеральными законами;
3.11. составляет и анализирует статистическую отчётность о регистрации актов гражданского состояния;
3.12. по заявлениям граждан осуществляет торжественную регистрацию брака в с.  Юрла  и в населённых пунктах муниципального района;
3.13. осуществляет приём и выдачу документов на государственную регистрацию актов гражданского состояния в администрациях сельских поселений муниципального района.
4.     ПРАВА
     Отдел для осуществления своих функций имеет право:
4.1. запрашивать в пределах своей компетенции и в установленном порядке от управлений, отделов аппарата администрации муниципального района, администраций поселений, организаций, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, информацию и необходимые документы;
4.2. выступать в средствах массовой информации по вопросам регистрации актов гражданского состояния;
4.3. Отдел имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и своим наименованием, которая проставляется на свидетельствах о государственной регистрации и записях актов гражданского состояния;
4.4. Отдел имеет необходимые в своей деятельности штампы и бланки документов.
5.      СТРУКТУРА И ШТАТЫ
5.1. Руководство отделом осуществляет заведующий отделом в соответствии с настоящим Положением.
5.2. Заведующий отделом назначается на должность и освобождается от должности главой муниципального района и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих полномочий. Заведующий отдела является муниципальным служащим муниципальной службы.
5.3. Заведующий отделом:
· определяет основные направления деятельности отдела;
· вносит в установленном порядке на рассмотрение главы муниципального района проекты нормативных актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела; распределяет обязанности между работниками отдела, разрабатывает должностные инструкции работников отдела;
· даёт указания и поручения, подлежащие обязательному исполнению работниками отдела, проверяет их исполнение;

· вносит предложения о поощрении работников отдела, применении ним мер дисциплинарного воздействия;

· сокращает или увеличивает в соответствии с действующим законодательством срок, по истечении которого производится регистрация брака;

· подписывает свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

· осуществляет контроль и несёт ответственность за надлежащее хранение, учёт и ведение книг регистрации актов гражданского состояния;
· ведёт приём граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним необходимые меры;

· проводит мероприятия по повышению квалификации работников отдела.
5.4.
Специалисты отдела, занимающие муниципальные должности
муниципальной службы, осуществляющие государственную регистрацию
актов гражданского состояния, являются муниципальными служащими в
соответствии с Реестром муниципальных должностей муниципальной
службы.
6.      ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
     Заведующий и сотрудники отдела несут ответственность, предусмотренную их должностными инструкциями и действующим законодательством.
7.      РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ
      Реорганизация и ликвидация - отдела осуществляется главой муниципального района в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

