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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.04.2018                                                                                                            № 214
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность (приватизация) муниципального имущества»


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»,  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Юрлинского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность (приватизация) муниципального имущества» (прилагается).
 2. Возложить контроль за исполнением данного постановления на заместителя главы Администрации Юрлинского муниципального района Мелехину Н. А.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Юрлы» и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Юрлинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава района -

глава Администрации района                                                            Т. М. Моисеева 
	Приложение

к постановлению Администрации Юрлинского муниципального района

от 18.04.2018 № 214


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность (приватизация) муниципального имущества»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1.  Административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность (приватизация) муниципального имущества» (далее по тексту административный  регламент, муниципальная  услуга)  разработан  в  целях повышения  качества  предоставления муниципальной  услуги,  и  определяет порядок  и  стандарт  предоставления муниципальной  услуги, сроки  и  последовательность   действий  (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Под предоставлением в собственность (приватизацией) муниципального имущества понимается возмездное отчуждение имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Юрлинский муниципальный район», в собственность физических и (или) юридических лиц.
1.1.2.  Муниципальная  услуга  предоставляется  в  рамках  решения  вопроса местного значения, предусмотренного пунктом 3 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2. Сфера действия настоящего административного регламента.
1.2.1. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при приватизации муниципального имущества, и связанные с ними отношения по управлению муниципальным имуществом.
1.2.2. Действие настоящего административного регламента не распространяется на отношения, возникающие при отчуждении:

1) земли, за исключением отчуждения земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости, в том числе имущественные комплексы;

2) природных ресурсов;

3) муниципального жилищного фонда;

4) муниципального имущества, находящегося за пределами территории Российской Федерации;

5) муниципального имущества в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

6) безвозмездно в собственность религиозных организаций для использования в соответствующих целях культовых зданий и сооружений с относящимися к ним земельными участками и иного находящегося в муниципальной собственности имущества религиозного назначения, а также безвозмездно в собственность общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения и сооружения, находящиеся в собственности указанных организаций;

7) муниципального имущества, передаваемого государственным корпорациям и иным некоммерческим организациям в качестве имущественного взноса муниципального образования «Юрлинский муниципальный район»;
8) муниципальными учреждениями имущества, закрепленного за ними в оперативном управлении;
9) муниципального имущества на основании судебного решения;
10) акций в предусмотренных федеральными законами случаях возникновения у муниципального образования «Юрлинский муниципальный район» права требовать выкупа их акционерным обществом;
Отчуждение указанного в настоящем пункте муниципального имущества регулируется иными федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.
1.2.3. Приватизации не подлежит имущество, отнесенное федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается (объектам, изъятым из оборота), а также имущество, которое в порядке, установленном федеральными законами, может находиться только в муниципальной собственности.

1.3. Круг заявителей (покупатели муниципального имущества).

1.3.1. Покупателями муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением:

государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;

юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) (далее - офшорные компании);

юридических лиц, в отношении которых офшорной компанией или группой лиц, в которую входит офшорная компания, осуществляется контроль.

Понятия «группа лиц» и «контроль» используются в значениях, указанных соответственно в статьях 9 и 11 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Ограничения, установленные настоящим пунктом, не распространяются на собственников объектов недвижимости, не являющихся самовольными постройками и расположенных на относящихся к муниципальной собственности муниципального образования «Юрлинский муниципальный район» земельных участках, при приобретении указанными собственниками этих земельных участков.
1.3.2. Установленные федеральными законами ограничения участия в гражданских отношениях отдельных категорий физических и юридических лиц в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороноспособности и безопасности государства обязательны при приватизации муниципального имущества.

1.3.3. Акционерные общества, общества с ограниченной ответственностью не могут являться покупателями своих акций, своих долей в уставных капиталах, приватизируемых в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

1.3.4. В случае, если впоследствии будет установлено, что покупатель муниципального имущества не имел законное право на его приобретение, соответствующая сделка является ничтожной.
1.3.5. От  имени  заявителя (покупателя)  могут  выступать  лица,  имеющие  право  в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя,  либо  лица,  уполномоченные  заявителем  в  порядке,  установленном законодательством Российской Федерации.
1.4. Определение цены подлежащего приватизации муниципального имущества.
1.4.1. Начальная цена подлежащего приватизации муниципального имущества устанавливается в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, при условии, что со дня составления отчета об оценке объекта оценки до дня размещения на официальном сайте в сети «Интернет» информационного сообщения о продаже муниципального имущества прошло не более чем шесть месяцев.
1.5. Предоставление в собственность (приватизация) муниципального имущества осуществляется посредством:
1) продажи муниципального имущества на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене);
2) продажи муниципального имущества посредством публичного предложения;

3) продажи муниципального имущества без объявления цены;
4) реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
1.6. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.6.1.  Информация  о  месте  нахождения,  графике  работы,  справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет»  (далее  соответственно  -  официальный  сайт,  сеть  «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация  Юрлинского  муниципального  района, в лице Отдела по управлению муниципальным имуществом (далее  -  орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу, продавец),  расположенного по адресу: 619200, Пермский край, Юрлинский район, с. Юрла, ул. Ленина, д. 15.
График работы: понедельник - пятница с 9:00 до 18:00, перерыв с 13:00 до 14:00, суббота, воскресенье  -  выходные дни.
Справочные телефоны: 8 34 294 2 12 64, 8 34 294 2 17 91.
Адрес  официального  сайта  органа,  предоставляющего  муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: www.adm-urla.ru.
Адрес  федеральной  государственной  информационной  системы  «Единый портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Единый портал).
Адрес  региональной  государственной  информационной  системы  «Портал государственных  и  муниципальных  услуг  Пермского  края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее - Региональный портал).
Адрес  электронной  почты  для  направления  обращений по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги:  urla-adm@yandex.ru, opumi@mail.ru.
1.6.2.  Информация  о  месте  нахождения,  графике  работы,  справочных телефонах,  адресе  сайта  в  сети  «Интернет»  организаций,  участвующих  в предоставлении муниципальной услуги. 
Заявители  вправе  получить  муниципальную  услугу  через  краевое государственное  автономное  учреждение  «Пермский  краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее  -  МФЦ)  в  соответствии  с  соглашением  о  взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее -  соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.

1.6.3.  Информация  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги, и  услуг, которые  являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется: 
- на  информационных  стендах  в  здании  органа,  предоставляющего муниципальную услугу;
- на официальном сайте;

- на Едином портале;

- на Региональном портале;

- посредством  публикации  в  средствах  массовой  информации,  издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

- с использованием средств телефонной связи;

- при  личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

Заявитель  имеет  право  на  получение  информации  о  ходе  предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 

1.6.4.  На  информационных  стендах  в  здании  органа,  предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

- извлечения  из  нормативных  правовых  актов,  содержащих  нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- перечни  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной услуги;

- перечень  услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для предоставления муниципальной услуги;

- образцы  оформления  документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- информация  о  местонахождении,  справочных  телефонах,  адресе официального  сайта  и  электронной  почты,  графике  работы  органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- график  приема  заявителей  должностными  лицами,  муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

- основания  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций;

- порядок  обжалования  решений,  действий  (бездействия)  органа, предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностных  лиц,  муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
2.1.1. Предоставление в собственность (приватизация) муниципального имущества.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Органом, предоставляющим  муниципальную услугу (продавцом),  является  Администрация  Юрлиинского  муниципального  района, в лице Отдела по управлению муниципальным имуществом  расположенного по адресу: 619200, Пермский край, Юрлинский район, с.  Юрла, ул. Ленина, д. 15.
2.2.2.  При предоставлении муниципальной  услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:

- федеральными органами государственной власти;

- органами государственной власти субъекта Российской Федерации;

- органами местного самоуправления муниципального образования «Юрлинский муниципальный район»; 

- органами  местного  самоуправления  муниципальных  образований, расположенных на территории Юрлинского муниципального района;

- Управлением Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю.

2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя (покупателя):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1.1. Если муниципальное имущество продается на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене): 
проведение аукциона;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.2. Если муниципальное имущество продается посредством публичного предложения: 
проведение продажи имущества;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1.3. Если муниципальное имущество продается без объявления цены:
рассмотрение предложений о цене приобретения имущества;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.4. Если муниципальное имущество продается посредством реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества: 
направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества;

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. При продаже муниципального имущества на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене).
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней с даты объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - в день подведения итогов аукциона.
2.4.2. При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней с даты объявленной в информационном сообщении о проведении продажи имущества.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - в день подведения итогов продажи имущества.
2.4.3. При продаже муниципального имущества без объявления цены.
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 календарных дней с даты объявленной в информационном сообщении.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - в день подведения итогов продажи имущества, указанного в информационном сообщении.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - в день подведения итогов продажи имущества, указанного в информационном сообщении.
2.4.4. При реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 84 дня с даты получения заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 дней с даты получения заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;
- Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций акционерных обществ на специализированном аукционе»;

- Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (вместе с «Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества»);

- Уставом муниципального образования «Юрлинский муниципальный район».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. При продаже муниципального имущества на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене).
2.6.1.1. Для участия в аукционе претендент представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу (продавцу) (лично или через своего полномочного представителя) в установленный срок заявку по форме, утверждаемой продавцом, и иные документы в соответствии с перечнем, содержащимся в информационном сообщении о проведении аукциона. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у заявителя.

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:
юридические лица:
заверенные копии учредительных документов;
документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
2.6.1.2. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных подпунктами 2.6.1.1., 2.6.1.2. пункта 2.6.1. настоящего административного регламента, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

2.6.1.3. Для участия в аукционе претендент вносит задаток в размере 20 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

2.6.2. При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.
2.6.2.1. Для участия в продаже имущества претенденты (лично или через своего представителя) представляют в орган, предоставляющий муниципальную услугу (продавцу) в установленный в информационном сообщении о проведении продажи имущества срок заявку и иные документы в соответствии с формой заявки и перечнем документов, которые содержатся в указанном информационном сообщении. Заявка и опись представленных документов представляются в 2 экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у заявителя.

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:
юридические лица:
заверенные копии учредительных документов;
документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2.6.2.2. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных подпунктами 2.6.2.1., 2.6.2.2. пункта 2.6.2. настоящего административного регламента, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.
2.6.2.3. Для участия в продаже посредством публичного предложения претендент вносит задаток в размере 20 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

2.6.3. При продаже муниципального имущества без объявления цены.
2.6.3.1. Для участия в продаже имущества претенденты (лично или через своего представителя) представляют в орган, предоставляющий муниципальную услугу (продавцу) в установленный в информационном сообщении о проведении продажи имущества срок заявку со всеми прилагаемыми к ней документами по адресу, указанному в информационном сообщении.
Предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте

К заявке также прилагаются документы по перечню, указанному в информационном сообщении, и опись прилагаемых документов в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой, с отметкой продавца о приеме заявки и прилагаемых к ней документов, - у претендента.

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:
юридические лица:
заверенные копии учредительных документов;
документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2.6.3.2. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных подпунктами 2.6.3.1., 2.6.3.2. пункта 2.6.3. настоящего административного регламента, а также требовать представление иных документов.

2.6.4. При реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
2.6.4.1. Для реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества субъект малого или среднего предпринимательства (заявитель) направляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу (продавцу) заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
Не допускается требовать предоставления иных документов.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. При продаже муниципального имущества на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене).
2.7.1.1. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

2.7.2. При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.

2.7.2.1. Заявки, поступившие по истечении срока приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи имущества, вместе с описями, на которых делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

2.7.3. При продаже муниципального имущества без объявления цены.

2.7.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу (продавец) отказывает претенденту в приеме заявки в случае, если:

а) заявка представлена по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;

б) заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

в) заявка оформлена с нарушением требований, установленных продавцом;

г) представлены не все документы, предусмотренные информационным сообщением, либо они оформлены ненадлежащим образом;

д) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7.4. При реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
2.7.4.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.8.1.  Оснований  для  приостановления  предоставления  муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. При продаже муниципального имущества на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене).
2.9.1.1. Претенденту отказано в допуске к участию в аукционе.

2.9.2. При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.
2.9.2.1. Претенденту отказано в допуске к участию в продаже имущества.
2.9.3. При продаже имущества без объявления цены.
2.9.3.1. Претендент предложил цену приобретения имущества ниже 75 % минимальной цены предложения, по которой может быть продано имущество (цены отсечения) при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.
2.9.4. При реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
2.9.4.1. Заявитель не соответствует установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ требованиям и (или) отчуждение арендуемого недвижимого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ или другими федеральными законами.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1  Предоставления  услуг,  которые  являются  необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуется.
2.11.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1.  Государственная  пошлина за предоставление муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» не взимается.
2.11.2. Взимание платы за предоставление в собственность (приватизацию) муниципального имущества осуществляется в соответствии с частью 3 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и статьей 1 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.12.1.  Максимальное  время  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.12.2.  Максимальное  время ожидания  в очереди  при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.13.1.  Заявление  и  документы,  обязанность  по  представлению  которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.
2.13.2.  Заявление  и  документы,  обязанность  по  представлению  которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день его поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.14.1.  Здание,  в  котором  предоставляется  муниципальная  услуга,  должно находиться  в  зоне  пешеходной  доступности  от  остановок  общественного транспорта.  Вход  в  здание  должен  быть  оборудован  удобной  лестницей  с поручнями,  а  также  пандусами  для  беспрепятственного  передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
2.14.2.  Прием  заявителей  осуществляется  в  специально  выделенных для этих целей помещениях. 
Места  ожидания  и  приема  заявителей  (их  представителей)  должны соответствовать  комфортным  условиям  для  заявителей  (их  представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов. Места  для  приема  заявителей  (их  представителей)  должны  быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета (окна);
- фамилии,  имени,  отчества  и  должности  специалиста,  осуществляющего предоставление  муниципальной  услуги  или  информирование  о  предоставлении муниципальной услуги.
Места  ожидания  должны  быть  оборудованы  стульями,  кресельными секциями,  скамьями  (банкетками).  Количество  мест  ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Места  для  заполнения  документов  должны  быть  оборудованы  стульями, столами  (стойками)  и  обеспечены  образцами  заполнения  документов,  бланками документов и канцелярскими принадлежностями. 
2.14.3.  Информационные  стенды  должны  содержать  полную  и  актуальную информацию  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги.

Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в  соответствии  с  настоящим административным регламентом,  печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений,  с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
2.15.1.1.  Количество  взаимодействий  заявителя  с  должностными  лицами, муниципальными  служащими  при  предоставлении  муниципальной  услуги не превышает 2-х раз.
2.15.1.2.  Возможность  получения  муниципальной  услуги  в  МФЦ  в соответствии  с  соглашением  о  взаимодействии,  заключенным  между  МФЦ  и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.15.1.3.  Соответствие  информации  о  порядке  предоставления муниципальной  услуги  в  местах  предоставления  муниципальной  услуги  на информационных  стендах,  официальном  сайте,  Едином  портале,  Региональном портале  требованиям  нормативных  правовых  актов  Российской  Федерации, Пермского края.

2.15.1.4.  Возможность  получения  заявителем  информации  о  ходе предоставления  муниципальной  услуги  по  электронной  почте,  на  Едином портале.

2.15.1.5.  Соответствие  мест  предоставления  муниципальной  услуги  (мест ожидания,  мест  для  заполнения  документов)  требованиям  раздела  2.14. административного регламента.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Информация о муниципальной услуге:
2.16.1.1.  Внесена  в  реестр  муниципальных  услуг  (функций), предоставляемых  органами  местного  самоуправления  муниципальных образований Пермского края.

2.16.1.2. Размещена на Региональном портале.

2.16.1.3. Размещена на Едином портале.
2.16.2.  Заявитель  (его  представитель)  вправе  направить  документы, указанные  в  пункте  2.6.  административного  регламента,  в  электронной  форме следующими способами.
2.16.2.1.  По  электронной  почте  органа,  предоставляющего  муниципальную услугу.
2.16.3.  Заявление  и  документы,  необходимые  для  предоставления муниципальной  услуги,  представляемые  в  форме  электронных  документов, подписываются  электронной  подписью,  вид  которой  предусмотрен законодательством Российской Федерации.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги при продаже муниципального имущества на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене) включает следующие административные процедуры: прием и регистрация заявок и прилагаемых к ней документов; признание претендентов участниками аукциона или отказ в допуске претендентов к участию в аукционе; проведение аукциона.

3.1.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при продаже муниципального имущества на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене) приведена в приложении к настоящему административному регламенту.
3.1.2. Прием и регистрация заявок и прилагаемых к ней документов.

3.1.2.1. Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, и осуществляется в течение не менее 25 календарных дней.
3.1.2.2. Основанием для начала административной процедуры является представление претендентом (лично или через своего полномочного представителя) заявки и прилагаемых к ней документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.
3.1.2.3. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
3.1.2.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
3.1.2.4.1. Устанавливает предмет обращения.

3.1.2.4.2. Проверяет представленную заявку на соответствие требованиям пункта 2.7.1. настоящего административного регламента.
Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращается претенденту или его уполномоченному представителю под расписку.
По требованию претендента ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявки и прилагаемых к ней документов.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
3.1.2.5. Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется ответственным за исполнение административной процедуры в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки ответственным за исполнение административной процедуры делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия продавцом.

3.1.2.6. Прием заявки и прилагаемых к ней документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
3.1.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявки и прилагаемых к ней документов претендента в установленном порядке или отказ в приеме заявки и прилагаемых к ней документов по основаниям, установленным пунктом 2.7.1. настоящего административного регламента. Срок выполнения административной процедуры - в день предоставления претендентом заявки и прилагаемых к ней документов.
3.1.3. Признание претендентов участниками аукциона или отказ в допуске претендентов к участию в аукционе.

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание срока приема заявок.
3.1.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
3.1.3.3. Решение ответственного за исполнение административной процедуры о признании претендентов участниками аукциона принимается в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок.

3.1.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
3.1.3.4.1. В день определения участников аукциона, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. 
3.1.3.4.2. По результатам рассмотрения документов ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
3.1.3.5. Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

Перечень оснований отказа претенденту в участии в аукционе является исчерпывающим.
3.1.3.6. До признания претендента участником аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.1.3.7. Одно лицо имеет право подать только одну заявку.

3.1.3.8. Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, и на сайте органа предоставляющего муниципальную услугу в сети «Интернет» в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

3.1.3.9. Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления ответственным за исполнение административной процедуры протокола о признании претендентов участниками аукциона.

3.1.3.10. Результатом административной процедуры является принятие решения о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
3.1.4. Проведение аукциона.
3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является признание претендентов участниками аукциона.

3.1.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.1.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
3.1.4.3.1. Проводит аукцион в порядке, установленном Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 585.

3.1.4.4. Результатом административной процедуры является проведение аукциона или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным в пункте 2.9.1. настоящего административного регламента.

3.1.4.5. Информационное сообщение об итогах аукциона размещается на официальном сайте в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона, размещается на сайте органа предоставляющего муниципальную услугу в сети «Интернет».

3.2. Предоставление муниципальной услуги при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения включает следующие административные процедуры: прием и регистрация заявок и прилагаемых к ней документов; признание претендентов участниками продажи имущества или отказ в допуске претендентов к участию в продаже имущества; проведение продажи имущества.
3.2.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения приведена в приложении к настоящему административному регламенту.
3.2.2. Прием и регистрация заявок и прилагаемых к ней документов.
3.2.2.1. Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении продажи имущества, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения ответственным за исполнение административной процедуры заявок и документов претендентов.

3.2.2.2. Основанием для начала административной процедуры является представление претендентом (лично или через своего представителя) заявки и прилагаемых к ней документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.
3.2.2.3. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
3.2.2.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
3.2.2.4.1. Устанавливает предмет обращения.

3.2.2.4.2. Проверяет представленную заявку на соответствие требованиям пункта 2.7.2. настоящего административного регламента.

Заявка, поступившая по истечении срока приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи имущества, вместе с описями, на которых делается отметка об отказе в принятии документов, возвращается претенденту или его уполномоченному представителю под расписку.
По требованию претендента ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявки и прилагаемых к ней документов.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
3.2.2.5. Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется ответственным за исполнение административной процедуры в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки ответственным за исполнение административной процедуры делается отметка о ее принятии с указанием номера заявки, даты и времени ее принятия ответственным за исполнение административной процедуры.
3.2.2.6. Прием заявки и прилагаемых к ней документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
3.2.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявки и прилагаемых к ней документов претендента в установленном порядке или отказ в приеме заявки и прилагаемых к ней документов по основаниям, установленным пунктом 2.7.2. настоящего административного регламента. Срок выполнения административной процедуры - в день предоставления претендентом заявки и прилагаемых к ней документов.
3.2.3. Признание претендентов участниками продажи имущества или отказ в допуске претендентов к участию в продаже имущества.
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание срока приема заявок.
3.2.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.2.3.3. Решение ответственного за исполнение административной процедуры о признании претендентов участниками продажи имущества принимается в течение 5 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок.

3.2.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия: 
3.2.3.4.1. В день определения участников продажи имущества, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявки и документы претендентов, в отношении которых установлен факт поступления задатков на основании выписки с соответствующего счета. 

3.2.3.4.2. По результатам рассмотрения документов ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение о признании претендентов участниками продажи имущества или об отказе в допуске претендентов к участию в продаже имущества.

3.2.3.5. Претендент не допускается к участию в продаже посредством публичного предложения по следующим основаниям:

1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о продаже муниципального имущества, либо оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

3) заявка на участие в продаже посредством публичного предложения подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

4) поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении, не подтверждено.
3.2.3.6. Перечень указанных в подпункте 3.2.3.5. пункта 3.2.3. настоящего административного регламента оснований отказа претенденту в участии в продаже посредством публичного предложения является исчерпывающим.

3.2.3.7. Одно лицо имеет право подать только одну заявку.

3.2.3.8. Претендент имеет право отозвать поданную заявку на участие в продаже посредством публичного предложения до момента признания его участником такой продажи.

3.2.3.9. Претенденты, признанные участниками продажи имущества, и претенденты, не допущенные к участию в продаже имущества, уведомляются о принятом решении не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

3.2.3.10. Претендент приобретает статус участника продажи имущества с момента оформления ответственным за исполнение административной процедуры протокола о признании претендентов участниками продажи имущества.

Информация об отказе в допуске к участию в продаже имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, и на сайте органа предоставляющего муниципальную услугу в сети «Интернет» в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

3.2.4. Проведение продажи имущества.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является признание претендентов участниками продажи имущества.

3.2.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.2.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
3.2.4.3.1. Проводит продажу имущества в порядке, установленном Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549.

3.2.4.4. Результатом административной процедуры является проведение продажи имущества или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным в пункте 2.9.2. настоящего административного регламента.
3.2.4.5. Информационное сообщение об итогах продажи имущества размещается на официальном сайте в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи имущества, размещается на сайте органа предоставляющего муниципальную услугу в сети «Интернет».
3.3. Предоставление муниципальной услуги при продаже муниципального имущества без объявления цены включает следующие административные процедуры: прием и регистрация заявок, а также прилагаемых к ним предложений о цене приобретения имущества и других документов по описи, представленной претендентом; рассмотрение предложений о цене приобретения имущества.

3.3.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при продаже муниципального имущества без объявления цены приведена в приложении к настоящему административному регламенту.
3.3.2. Прием и регистрация заявок, а также прилагаемых к ним предложений о цене приобретения имущества и других документов по описи, представленной претендентом.
3.3.2.1. Срок приема заявок, а также прилагаемых к ним предложений о цене приобретения имущества и других документов по описи, представленной претендентом, начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении продажи имущества, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней.
3.3.2.2. Основанием для начала административной процедуры является представление претендентом (лично или через своего полномочного представителя) заявки, а также прилагаемых к ней предложения о цене приобретения имущества и других документов по описи, представленной претендентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.
3.3.2.3. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
3.3.2.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
3.3.2.4.1. Устанавливает предмет обращения.

3.3.2.4.2. Удостоверяет личность претендента или его полномочного представителя и проверяет надлежащее оформление документа, удостоверяющего право полномочного представителя действовать от имени претендента.

3.3.2.4.3. Рассматривает заявки с прилагаемыми к ним документами на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.

Ответственный за исполнение административной процедуры отказывает претенденту в приеме заявки в случаях, установленных в пункте 2.7.3. настоящего административного регламента.
По требованию претендента ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявки и прилагаемых к ней документов.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
3.3.2.5. Принятые заявки и предложения о цене приобретения имущества ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени ее поступления.

Зарегистрированная заявка является поступившим органу предоставляющему муниципальную услугу (продавцу) предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя заключившим с органом предоставляющим муниципальную услугу (продавцом) договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене приобретения.

Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

3.3.2.6. Прием заявки и прилагаемых к ней документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
3.3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявки и прилагаемых к ней документов претендента в установленном порядке или отказ в приеме заявки и прилагаемых к ней документов по основаниям, установленным пунктом 2.7.3. настоящего административного регламента. Срок выполнения административной процедуры - в день предоставления претендентом заявки и прилагаемых к ней документов.

3.3.3. Рассмотрение предложений о цене приобретения имущества.
3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание срока приема заявок.

3.3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия: 
3.3.3.3.1. Рассматривает предложения о цене приобретения имущества в порядке, установленном Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества без объявления цены, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549.
3.3.3.4. Результатом административной процедуры является рассмотрение предложений о цене приобретения имущества или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным в пункте 2.9.3. настоящего административного регламента.

3.3.3.5. Информационное сообщение об итогах продажи имущества размещается в соответствии с требованиями Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества» на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи имущества, - на сайте органа предоставляющего муниципальную услугу в сети «Интернет».

3.4. Предоставление муниципальной услуги при реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества включает следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества (далее - заявление);
проверка соответствия заявителя требованиям, установленным в статье 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ и допустимости отчуждения арендуемого недвижимого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на его приобретение; 

принятие решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества;

направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества.

3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества приведена в приложении к настоящему административному регламенту.
3.4.2. Прием и регистрация заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества.
3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является направление заявителем, указанным в части 2 или 2.1. статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ заявления.
3.4.2.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).
3.4.2.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
3.4.2.3.1. Устанавливает предмет обращения.

3.4.2.3.2. Принимает и регистрирует заявление.

3.4.2.4. Принятое заявление ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует в журнале приема заявлений с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты и времени его получения.

3.4.2.5. Прием заявлений в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
3.4.2.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления. Срок выполнения административной процедуры - в день получения заявления.

3.4.3. Проверка соответствия заявителя требованиям, установленным в статье 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ и допустимости отчуждения арендуемого недвижимого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на его приобретение.
3.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация (получение) заявления. 
3.4.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия: 
3.4.3.3.1. Проверяет соответствие заявителя требованиям, установленным в статье 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ и допустимости отчуждения арендуемого недвижимого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на его приобретение.
3.4.3.3.2. Обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого недвижимого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
 3.4.3.4. Результатом административной процедуры является заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого недвижимого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным в пункте 2.9.4. настоящего административного регламента.
3.4.3.5. Общий срок выполнения административной процедуры составляет 60 дней с даты получения заявления.
3.4.3.6. В случае, если заявитель не соответствует установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ требованиям и (или) отчуждение арендуемого недвижимого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ или другими федеральными законами, ответственный за исполнение административной процедуры в тридцатидневный срок с даты получения заявления возвращает его заявителю с указанием причины отказа в приобретении арендуемого недвижимого имущества.

3.4.4. Принятие решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества.

3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие отчета об оценке арендуемого недвижимого имущества. 
3.4.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия: 
3.4.4.3.1. Готовит проект решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества в форме постановления Администрации Юрлинского муниципального района и обеспечивает его принятие главой Юрлинского муниципального района - главой Администрации Юрлинского муниципального района.
3.4.4.4. Результатом административной процедуры является принятое решение об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества.
3.4.4.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 14 дней с даты принятия отчета об оценке арендуемого недвижимого имущества.
3.4.5. Направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества. 
3.4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества. 
3.4.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Юрлинского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.5.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия: 
3.4.5.3.1. Готовит проект договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества и направляет его заявителю.

3.4.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю проекта договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества.

3.4.5.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Общий  контроль  предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление в собственность (приватизация) муниципального имущества»  осуществляется  главой  Юрлинского муниципального района  -  главой  Администрации Юрлинского муниципального района.

4.1.2. Текущий  контроль  соблюдения  последовательности  и  сроков исполнения  административных  действий  и  выполнения  административных процедур,  определенных  административным  регламентом,  осуществляется заместителем главы  Администрации Юрлинского  муниципального  района в  соответствии  с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.  Контроль  за  полнотой  и  качеством  предоставления  муниципальной услуги  включает  в  себя  проведение  плановых  и  внеплановых  проверок выявление  и  устранение  нарушений  прав  граждан  и  юридических  лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются  главой Юрлинского муниципального района - главой Администрации  Юрлинского  муниципального района. 

4.2.3.  Основаниями  для  проведения  плановых и внеплановых  проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1.  Поступление  информации  о  нарушении  положений административного регламента.

4.2.3.2. Поручение главы Юрлинского муниципального района - главы Администрации  Юрлинского  муниципального района.

4.2.4.  Результаты  проверки  оформляются  актом,  в  котором  отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.3.1.  Должностные  лица,  муниципальные  служащие  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  несут персональную ответственность за  правильность  и  обоснованность  принятых  решений. Также  они  несут персональную  ответственность  за соблюдение  сроков и  установленного  порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2.  Персональная  ответственность  должностных  лиц,  муниципальных служащих  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу  закрепляется  в должностных  инструкциях  в  соответствии  с  требованиями  законодательства Российской Федерации. 

4.3.3.  Контроль  за  предоставлением  муниципальной  услуги,  в  том  числе со  стороны  граждан,  их  объединений  и  организаций  осуществляется  путем получения  информации  о  наличии  в действиях  (бездействии)  должностных  лиц, муниципальных  служащих,  а  также  в  принимаемых  ими  решениях  нарушений положений  нормативных  правовых  актов,  устанавливающих  требования  к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4.  Для  осуществления  контроля  за  предоставлением  муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в  орган, предоставляющий  муниципальную  услугу,  индивидуальные  и  коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка  предоставления  муниципальной  услуги,  а  также  заявления  и  жалобы  с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими  муниципальную  услугу,  требований  административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)
5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.
5.1.1.  Заявитель  имеет  право  на  обжалование  действий  (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо  муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы. 

5.2.1.  Заявитель  имеет  право  обратиться  с  жалобой,  в  том  числе в следующих случаях:

5.2.1.1.  Нарушение  срока  регистрации  запроса  заявителя  о предоставлении муниципальной услуги.
5.2.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.2.1.3.  Требование  представления  заявителем  документов,  не предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, Пермского  края,  муниципальными  правовыми  актами  для  предоставления муниципальной услуги.
5.2.1.4.  Отказ  в  приеме  документов  у  заявителя,  представление  которых предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, Пермского  края,  муниципальными  правовыми  актами  для  предоставления муниципальной услуги.
5.2.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами.
5.2.1.6. Требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами.
5.2.1.7.  Отказ  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  его должностного  лица,  муниципального  служащего  в  исправлении  допущенных опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1.  Наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, должностного  лица,  муниципального  служащего,  решения  и  действия (бездействие) которых обжалуются.
5.2.2.2. Фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя  -  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя  -  юридического  лица,  а  также  номер  (номера)  контактного  телефона, адрес (адреса)  электронной почты  (при наличии) и почтовый  адрес, по  которым  должен быть направлен ответ заявителю.
5.2.2.3.  Сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии) органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  его  должностного  лица  либо муниципального служащего.
5.2.2.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного  лица,  муниципального  служащего.  Заявителем  могут  быть представлены  документы  (при  наличии),  подтверждающие  доводы  заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление действий  от  имени  заявителя.  В  качестве  документа,  подтверждающего полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя  может  быть представлена: 

5.2.3.1.  Оформленная  в  соответствии  с  законодательством  Российской Федерации доверенность (для физических лиц).
5.2.3.2.  Оформленная  в  соответствии  с  законодательством  Российской Федерации  доверенность,  заверенная  печатью  заявителя  и  подписанная руководителем  заявителя  или  уполномоченным  этим  руководителем  лицом  (для юридических лиц).
5.2.3.3.  Копия  решения  о  назначении  или  об  избрании  либо  приказа  о назначении  физического  лица  на  должность,  в  соответствии  с  которым такое физическое  лицо  обладает  правом  действовать  от  имени  заявителя  без доверенности.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1.  Жалоба  на  решение  и  действие  (бездействие)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего,  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  подается  в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,

5.3.2.  Жалоба  на  решение,  принятое  заведующим по управлению муниципальным имуществом (руководителем  органа, предоставляющего  муниципальную  услугу),  подается  главе  Юрлинского муниципального района  - главе Администрации Юрлинского  муниципального района.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1.  Непосредственно  в  канцелярию  органа,  предоставляющего муниципальную услугу.
5.4.1.2.  Почтовым  отправлением  по  адресу  (месту  нахождения)  органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4.1.3. В ходе  личного  приема  руководителя  органа,  предоставляющего муниципальную услугу.
5.4.2.  Время  приема  жалоб  органа,  предоставляющего  муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3.  Жалоба  может  быть  подана  заявителем  в  электронной  форме посредством:

5.4.3.1. Официального сайта.
5.4.3.2. Единого портала.
5.4.3.3. Регионального портала.

5.4.4.  При  подаче  жалобы  в  электронном  виде  документы,  указанные в  пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных  документов,  подписанных  электронной  подписью,  вид  которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы  МФЦ  обеспечивает  ее  передачу  в  орган,  предоставляющий муниципальную услугу,  в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии,  но  не  позднее  следующего  рабочего  дня со  дня  поступления жалобы.

5.4.6.  В  органе,  предоставляющем  муниципальную  услугу,  определяются уполномоченные  на  рассмотрение  жалоб  должностные  лица,  которые обеспечивают:

5.4.6.1. Прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2.  Федерального  закона  от  27  июля  2010  г.  № 210-ФЗ  «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.4.6.2.  Направление  жалоб  в  уполномоченный  на  рассмотрение  жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
5.5.1.  Жалоба,  поступившая  в  орган,  предоставляющий  муниципальную услугу,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее поступления.

5.5.2.  В  случае  если  жалоба  подается  через  МФЦ,  срок  рассмотрения жалобы  исчисляется  со  дня  регистрации  жалобы  в  органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.5.3.  Жалоба,  поступившая  в  орган,  предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным  полномочиями  по рассмотрению  жалоб, в течение 15 рабочих  дней со дня ее регистрации.

5.5.4.  В  случае  обжалования  отказа  органа,  предоставляющего муниципальную  услугу,  либо  должностных  лиц,  муниципальных служащих  в приеме  документов  у  заявителя  либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и ошибок  или  в  случае  обжалования  заявителем нарушения  установленного  срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
5.6.1.  По  результатам  рассмотрения  жалобы  орган,  предоставляющий муниципальную услугу,  принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе  в  ее  удовлетворении  в  форме  акта  органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.2.  При  удовлетворении  жалобы  орган,  предоставляющий муниципальную  услугу,  принимает  исчерпывающие  меры  по  устранению выявленных  нарушений,  в  том  числе  по  выдаче  заявителю  результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.6.3.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения жалобы  признаков  состава  административного  правонарушения  или признаков состава  преступления  должностное  лицо,  уполномоченное  на  рассмотрение жалоб,  незамедлительно  направляет  соответствующие  материалы  в  органы прокуратуры.

5.6.4.  Орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу,  отказывает  в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

5.6.4.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.
5.6.4.2.  Подача  жалобы  лицом,  полномочия  которого  не  подтверждены  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.6.4.3.  Наличие  решения  по  жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5.  Орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу,  оставляет  жалобу без  ответа  в  случае  наличия  в  жалобе  нецензурных  либо  оскорбительных выражений,  угроз  жизни,  здоровью  и  имуществу  должностного  лица,  а  также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,  фамилию,  имя,  отчество  (при  наличии)  и  (или)  почтовый  адрес заявителя,  указанные  в  жалобе,  ответ  на  жалобу  не  дается  и  она  не подлежит направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган  местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.1.  Ответ  по  результатам  рассмотрения  жалобы  подписывается уполномоченным  должностным  лицом  органа,  предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2.  По  желанию  заявителя  ответ  по  результатам  рассмотрения  жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на  рассмотрение  жалобы  должностного  лица  и  (или)  уполномоченного  на рассмотрение  жалобы  органа,  вид  которой  установлен  законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1. Наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя,  отчество  (при  наличии)  его  должностного  лица,  принявшего  решение  по жалобе.
5.7.3.2.  Номер,  дата,  место  принятия  решения,  включая  сведения  о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
5.7.3.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.
5.7.3.4. Основания для принятия решения по жалобе.
5.7.3.5. Принятое по жалобе решение.
5.7.3.6.  В  случае  если  жалоба  признана  обоснованной  -  сроки  устранения выявленных  нарушений,  в  том  числе  срок  предоставления  результата муниципальной услуги.
5.7.3.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе. 

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностных  лиц, муниципальных  служащих  в  судебном  порядке  в  соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9.1.  В  случае  если  для  написания  заявления  (жалобы)  заявителю необходимы  информация  и  (или)  документы,  имеющие  отношение к  предоставлению  муниципальной  услуги  и  находящиеся  в  органе, предоставляющем  муниципальную  услугу,  соответствующие  информация и  документы представляются ему  для  ознакомления органом, предоставляющим муниципальную  услугу,  если  это  не  затрагивает  права,  свободы  и  законные интересы  других  лиц,  а  также  в  указанных  информации  и  документах  не содержатся  сведения,  составляющие государственную  или  иную  охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
5.10.1.  Орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу,  обеспечивает информирование  заявителей  о  порядке  обжалования  решений  и  действий (бездействия)  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностных лиц, муниципальных служащих  посредством размещения  информации на стендах в  местах  предоставления  муниципальных  услуг,  на  официальном  сайте, на Едином портале, Региональном портале.
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