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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПЕРМСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ____________                                                                                
         № ____
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»




В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского  края от 22.05.2020 № 252 «Об  утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Юрлинского муниципального округа Пермского края  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
2. До разграничения государственной собственности на землю «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» осуществляется администрацией Юрлинского муниципального округа Пермского края в случаях, установленных законодательством Пермского края.

3. Признать утратившим силу  Постановление Администрации Юрлинского муниципального района от 12.11.2020г. № 731 «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».

4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Юрлы» и разместить на официальном сайте администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 5.  Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 
 6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Юрлинского муниципального округа Н.А. Дружинину.
Глава муниципального округа - 

глава администрации Юрлинского

муниципального округа                                                                              Т.М. Моисеева
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Юрлинского муниципального округа Пермского края
от _____________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (далее соответственно – административный регламент, настоящий Регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами 
от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», от 27 июля 2010 г.
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. В качестве заявителей (получателей муниципальной услуги) могут выступать:

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица (далее – Заявитель). 

От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Указанные лица являются получателями муниципальной услуги, если:

- Заявители являются лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, и

- границы земельных участков определены в соответствии 
с федеральными законами.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги.
1.3.1. Услуга предоставляется Администрацией Юрлинского муниципального округа Пермского края  в лице отдела по управлению муниципальным имуществом (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между органом, предоставляющим муниципальную услугу и МФЦ.

Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты и официальном сайте  Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг приведена в приложении 1 к административному регламенту, размещена на официальном сайте Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" www.adm-urla.ru (далее - официальный сайт ОМСУ), региональной государственной информационной системе Пермского края "Реестр государственных услуг (функций) Пермского края" http://rgu.permkrai.ru/ (далее - ГИС "Реестр Пермского края"), федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://gosuslugi.ru/ (далее - Единый портал), официальном сайте Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" "Услуги и сервисы Пермского края" https://uslugi.permkrai.ru/ (далее - официальный сайт "Услуги и сервисы Пермского края").

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края;

на официальном сайте ОМСУ;
на Едином портале;
на официальном сайте "Услуги и сервисы Пермского края";

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края
в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

1.3.3. Администрация  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края обеспечивает размещение (актуализацию) на официальном сайте ОМСУ, Едином портале следующей информации:

местонахождение и график работы Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края, организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, МФЦ;

справочные телефоны Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;

адреса электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края, МФЦ в сети «Интернет».

1.3.4. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются:

на Едином портале;

на официальном сайте;

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Данным стандартом описывается предоставление муниципальной услуги по отнесению земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).
При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю,
- филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Пермскому краю (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Пермскому краю);

- Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об отнесении земельного участка к определенной категории земель или принятие акта о переводе земельного участка из одной категории 
в другую (далее также – решение об отнесении земельного участка или принятие акта о переводе земельного участка);

 - решение об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории земель или акта об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую (далее также – решение об отказе в отнесении земельного участка или акта об отказе в переводе земельного участка);  

- отказ в рассмотрении ходатайства об отнесении земельного участка к определенной категории земель или о переводе земельного участка из одной категории в другую (далее также – отказ в рассмотрении ходатайства) и возврат ходатайства. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- не более 2 месяцев со дня поступления ходатайства 
в Администрацию  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края, в случае принятия решения об отнесении земельного участка или принятие акта о переводе земельного участка либо акта об отказе в отнесении земельного участка или акта об отказе в переводе земельного участка,

- в течение тридцати дней со дня поступления ходатайства, в случае возврата заинтересованному лицу ходатайства, не подлежащего рассмотрению, с указанием причин, послуживших основанием для отказа 
в принятии его для рассмотрения.
Сроки административных процедур:
- прием и регистрация ходатайства с прилагаемыми документами от заявителя - в день поступления заявления, а если заявление поступило после окончания рабочего дня - на следующий рабочий день;

- рассмотрение ходатайства с прилагаемыми документами - в течение 
28 календарных дней с даты поступления заявления;

- принятие решения об отнесении земельного участка или принятие акта о переводе земельного участка либо акта об отказе в отнесении земельного участка или акта об отказе в переводе земельного участка - в течение 30 календарных дней со дня запуска процесса подготовки проекта приказа (распоряжения) в СЭД ПК (без учета 14-дневного срока для выдачи результата); 

- выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги - 
2 календарных дня со дня принятия соответствующего решения.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

 2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги, размещен:
- на официальном сайте Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края www.adm-urla.ru;

- на Едином портале http://gosuslugi.ru/;
- на официальном сайте "Услуги и сервисы Пермского края";

- ГИС «Реестр Пермского края».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем:
2.6.1.1. ходатайство об отнесении земельного участка к определенной категории земель или о переводе земельного участка из состава земель одной категории в другую (далее – ходатайство, заявление) с указанием следующей информации:

- кадастрового номера земельного участка;

- категории земель, в состав которых входит земельный участок, 
и категории земель, перевод в состав которых предполагается осуществить или категории земель, отнесение к которой предполагается осуществить; 

- обоснования перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую или обоснования отнесения земельного участка 
к определенной категории земель; 

- прав на земельный участок.

Ходатайство подается по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

2.6.1.2. копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность Заявителя, являющегося физическим или юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо личность представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя (в случае обращения представителя Заявителя);

2.6.1.3. заверенная в установленном порядке копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2.6.1.4. согласие правообладателя земельного участка на отнесение 
к определенной категории земель или перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка;
2.6.1.5. копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок, если права на такой земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (постановление, распоряжение, договор аренды земельного участка);

2.6.1.6. копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, если права на такие объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
2.6.1.7. утвержденный в установленном порядке проект рекультивации 
(в случаях, предусмотренных статьей 9 Федерального закона 
от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков 
из одной категории в другую»).

     2.6.2. Документы, запрашиваемые Администрацией  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края в порядке межведомственного взаимодействия:

2.6.2.1. выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
на объекты недвижимости (объекты капитального строительства и земельные участки);

2.6.2.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

2.6.2.3. заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

Заявитель вправе приложить к заявлению документы, указанные 
в пункте 2.6.2, по собственной инициативе.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов.

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.

2.6.4.
Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым заявителем на бумажном носителе, а также 
в электронной форме, к которым в том числе относятся:
2.6.4.1. отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

2.6.4.2. отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

2.6.4.3. тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования индивидуальных предпринимателей, юридических лиц без сокращения, 
с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;
2.6.4.4. соответствие заявления и каждого прилагаемого к нему документа, направляемого в электронной форме, требованиям Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», статьями 21.1, 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ и принятым в соответствии с ними иным нормативным правовым актам.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента для предоставления муниципальной услуги;

представление документов, не соответствующих требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Регламента.

Заявителю может быть отказано в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов согласно пункту 3.2.2 настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении ходатайства и возврата ходатайства:

2.8.1. с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2.8.2. к ходатайству приложены документы, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в отнесении земельного участка к определенной категории земель или переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую:

2.9.1. установление в соответствии с федеральными законами ограничения отнесения земельного участка к определенной категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2.9.2. наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

2.9.3. установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

2.9(1).Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.9(2). Предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными, не требуется.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.11.1.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

2.11.2.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Заявления и документы, поступившие в орган, предоставляющий муниципальную услугу, после окончания рабочего дня, регистрируются 
на следующий рабочий день.

2.12.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат обязательной регистрации в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
2.13.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.13.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, 
без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.13.4. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона 
от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов 
в Российской Федерации».
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право:

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии 
со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

получать муниципальную услугу в электронной форме в объеме, установленном административным регламентом;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, привлекаемых организаций, их работников в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

2.14.2. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственные за осуществление конкретной административной процедуры (действия), обеспечивают объективное и своевременное исполнение процедуры (действия).

2.14.3. Показателями доступности муниципальной услуги 
в соответствии с административным регламентом являются:

информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

обеспечение удобного для заявителей способа подачи заявления (уведомления) в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

2.14.4. Показателями качества муниципальной услуги в соответствии 
с административным регламентом являются:

обеспеченность заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 2.13 административного регламента;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность должны быть минимальными. Достижение этого показателя обеспечивается путем:

автоматизации процедуры (действия) приема заявления (уведомления) 
и выдачи документов;

информирования заявителей о состоянии прохождения административных процедур с использованием средств Единого портала;

своевременного исполнения муниципальной услуги;

соблюдения сроков прохождения административных процедур;

технологичность предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

обеспечения специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, необходимыми техническими средствами (копировальная техника, сканеры, компьютеры, принтеры, телефоны);

автоматизации административных процедур;

отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается путем:

подробной детализации административных процедур, сроков их исполнения;

персонального закрепления ответственности должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, по каждой административной процедуре;

исключения действий должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, влекущих ограничение прав заявителей;

обеспечения мониторинга и контроля исполнения муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу 
не предоставляется.

МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности 
и направляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, 
с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом 
не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1. Информация о муниципальной услуге:

внесена в ГИС «Реестр Пермского края»;

размещена на Едином портале, официальном сайте ОМСУ, официальном сайте Пермского края «Услуги и сервисы Пермского края».
2.15.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в пунктах 2.6-2.6.2 настоящего Регламента, в электронной форме следующими способами:

2.15.2.1. через Единый портал;
2.15.2.2. через официальный сайт ОМСУ;

2.15.2.3. через официальный сайт Пермского края «Услуги и сервисы Пермского края».

            2.15.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые 
в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
При подаче заявления к нему прилагаются документы, представление которых заявителем предусмотрено в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа.

Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется 
в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.15.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего Регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя для предоставления муниципальной услуги, поданные 
в МФЦ, подлежат регистрации в день поступления.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ такой запрос предоставляется в любой многофункциональный центр, расположенный на территории Пермского края, независимо от места проживания и (или) пребывания заявителя.

В соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ МФЦ организует предоставление заявителю двух и более муниципальных услуг при однократном обращении с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос).

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует 
в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

2.15.5. В дополнение к способам, указанным в пунктах 2.15.3 и 2.15.4 настоящего Регламента, в заявлении указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления ОМСУ в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении либо который направляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявителю посредством почтового отправления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
 административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация ходатайства с прилагаемыми документами от Заявителя;

3.1.2. рассмотрение ходатайства с прилагаемыми документами;

3.1.3. подготовка и направление межведомственных запросов;

3.1.4. принятие решения об отнесении земельного участка 
к определенной категории земель или принятие акта о переводе земельного участка из одной категории в другую либо решения об отказе в отнесении земельного участка к определенной категории земель или акта об отказе 
в переводе земельного участка из одной категории в другую; 
3.1.5. выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

3.2. Прием, регистрация ходатайства с прилагаемыми документами.
3.2.1. Основанием для начала выполнения действия является подача заявителем (его представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с учетом требований, предусмотренных настоящим Регламентом.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:

3.2.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.2.1.2. в электронной форме в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, с приложением отсканированных образов прилагаемых документов;

3.2.1.3. посредством почтового отправления на бумажном носителе;

3.2.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

3.2.1.5. В электронной форме ходатайство может быть подано заявителем посредством:

официального сайта ОМСУ;

электронной почты ОМСУ;

ГИС «Реестр Пермского края»;

Единого портала;

официального сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.2.2. Специалист, ответственный за выполнение действия, - специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченный в соответствии с должностным регламентом принимать ходатайство:
3.2.2.1. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом;

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за выполнение действия уведомляет заявителя способом, указанным заявителем при подаче заявления, в том числе в электронной форме, о наличии препятствий для приема документов, с указанием выявленных недостатков в представленных документах и предложением о принятии мер по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются Заявителю.

По требованию заявителя ответственный за выполнение действия готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;
3.2.2.2. регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных 
в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Заявление и документы, поступившие в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в том числе в электронном виде, подлежат обязательной регистрации в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Заявления и документы, поступившие в орган, предоставляющий муниципальную услугу, после окончания рабочего дня, регистрируются 
на следующий рабочий день.

3.2.3. При поступлении заявления и приложенных документов через Единый портал, официальный сайт получение заявления и прилагаемых 
к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, 
а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов.
При установлении несоответствия представленных заявления 
и документов требованиям, предусмотренным настоящим Регламентом, заявитель получает информацию на Едином портале, официальном сайте свидетельствующую об отказе в принятии заявления и документов.

Сообщение о получении заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.2.4.  При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу данного соглашения о взаимодействии заявитель имеет право подать заявление и документы для предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ.

Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день поступления.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ такой запрос предоставляется в любой многофункциональный центр, расположенный на территории Пермского края, независимо от места проживания и (или) пребывания заявителя.

В соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ МФЦ организует предоставление заявителю двух и более муниципальных услуг при однократном обращении с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос).

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует 
в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

3.2.5. Результатом выполнения действия является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов Заявителя 
в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.8 настоящего Регламента.
3.3. Подготовка и направление межведомственных запросов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов.
3.3.2. Ответственный за исполнение административной процедуры 
по подготовке и направлению межведомственных запросов 
о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.6.2 настоящего Регламента. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии 
с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

Срок подготовки и направления межведомственных запросов составляет пять рабочих дней со дня регистрации ходатайства с прилагаемыми документами от Заявителя в Администрацией  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
о предоставлении документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение ходатайства с прилагаемыми документами.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

3.4.3.2. рассматривает заявление и приложенные к нему документы 
на наличие предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 настоящего Регламента оснований для отказа заявителю в рассмотрении ходатайства и возврата ходатайства, 
и отказа в отнесении земельного участка к определенной категории земель или переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую.

При отсутствии оснований для отказа в рассмотрении ходатайства 
и возврата ходатайства и отсутствии оснований для отказа в отнесении земельных участков к определенной категории земель или в переводе земельных участков из одной категории земель в другую исполнитель готовит проект решения об отнесении земельных участков к определенной категории земель или проект акта о переводе земельных участков из одной категории земель в другую в форме Постановления с приложением пояснительной записки. 

При отсутствии оснований для отказа в рассмотрении ходатайства 
и возврата ходатайства, но при наличии оснований для отказа в отнесении земельных участков к определенной категории земель или в переводе земельных участков из одной категории земель в другую (пункт 2.9 настоящего Регламента) исполнитель готовит проект решения об отказе в отнесении земельных участков к определенной категории земель или в принятии акта 
об отказе в переводе земельных участков из одной категории земель в другую.
При наличии оснований для отказа в рассмотрении ходатайства 
и возврата ходатайства (пункт 2.8 настоящего Регламента) исполнитель готовит проект Уведомления   Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края   об отказе в рассмотрении ходатайства и возврате ходатайства (далее также - письмо) и направляет его на согласование и подписание в СЭД ПК. Подписанное письмо направляется специалисту Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края,  уполномоченному на выдачу результата заявителю.

Внутренние сроки административного действия определяются 
в порядке, установленном Администрацией  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края не превышающие сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего Регламента.

3.4.4. По результатам рассмотрения предоставленных документов 
и информации руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу принимается одно из следующих решений:
- отказать в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.8 настоящего Регламента;

- предоставить муниципальную услугу.
3.4.5. Результат выполнения действия:
- подписание и регистрация Уведомления Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края об отказе в рассмотрении ходатайства и возврате ходатайства;

- подготовка проекта Постановления об отнесении земельных участков к определенной категории земель или в переводе земельных участков из одной категории земель в другую, запуск процесса подготовки проекта Постановления в СЭД ПК;

- подготовка проекта  Уведомления об отказе в отнесении земельных участков к определенной категории земель или в переводе земельных участков из одной категории земель в другую, запуск процесса подготовки проекта    Уведомления в СЭД ПК.

3.5. Принятие решения об отнесении земельных участков 
к определенной категории земель или принятие акта о переводе земельных участков из одной категории земель в другую либо решения об отказе 
в отнесении земельных участков к определенной категории земель или акта 
об отказе в переводе земельных участков из одной категории земель в другую.

3.5.1. Основание для начала выполнения административного действия:

- подготовка проекта Постановления об отнесении земельных участков к определенной категории земель или о переводе земельных участков из одной категории земель в другую, согласованного внутри ведомства, подписание пояснительной записки (далее также - проект постановления, постановление);

- подготовка проекта Уведомления об отказе в отнесении земельных участков к определенной категории земель или в переводе земельных участков из одной категории земель в другую, согласованного внутри ведомства.

3.5.2. Специалисты, ответственные за выполнение действия, - специалисты, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами готовить проекты (далее – исполнитель), редактировать, проводить экспертизу, согласовывать, голосовать, принимать акты ОМСУ.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение муниципальной услуги). 
3.5.3. Срок выполнения действия - не более 10 рабочих дней со дня запуска процесса подготовки проекта Постановления в СЭД ПК.

3.5.4. Критерии принятия решения.
Соответствующий законодательству проект постановления направляется исполнителем на согласование, редактирование, экспертизу специалистам, уполномоченным на осуществление указанных действий в соответствии 
с должностными регламентами.

Согласование, редактирование, экспертиза, подписание проекта постановления осуществляются в порядке и в сроки, установленные для подготовки актов ОМСУ.

Подписанное и зарегистрированное постановление подлежит опубликованию.

3.5.5. Результат выполнения действия:

- подписание и регистрация постановления об отнесении земельных участков к определенной категории земель или о переводе земельных участков из одной категории в другую и направление указанного постановления специалисту, ответственному за рассылку правовых актов ОМСУ;

- подписание и регистрация постановления об отказе в отнесении земельных участков к определенной категории земель или в переводе земельных участков из одной категории в другую.

3.6. Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

3.6.1. Основание для начала выполнения действия:

- поступление специалисту, ответственному за рассылку правовых актов ОМСУ, подписанного и зарегистрированного постановления об отнесении земельных участков к определенной категории земель или о переводе земельных участков из одной категории в другую;

- поступление специалисту, ответственному за направление исходящей корреспонденции Администрации Юрлинского муниципального округа, подписанного и зарегистрированного постановления об отказе в отнесении земельных участков к определенной категории земель или в переводе земельных участков из одной категории в другую; 

- поступление специалисту, ответственному за направление исходящей корреспонденции Администрации Юрлинского муниципального округа, подписанного и зарегистрированного Уведомления  Администрации Юрлинского муниципального округа  об отказе в рассмотрении ходатайства и возврате ходатайства.

3.6.2. Специалист, ответственный за выполнение действия, - специалист, уполномоченный в соответствии с должностным регламентом направлять документы Администрации Юрлинского муниципального округа (далее – исполнитель).

Результат муниципальной услуги выдается заявителю по его выбору непосредственно в Администрации Юрлинского муниципального округа (под роспись), либо посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением 
о вручении, либо в электронной форме с приложением отсканированных образов прилагаемых документов, либо в СЭД ПК с приложением отсканированных образов прилагаемых документов и заверением электронной цифровой подписью. 

В электронной форме результат муниципальной услуги может быть выдан заявителю посредством:

- официального сайта ОМСУ, сайта «Услуги и сервисы Пермского края»;

- Единого портала;

Направление результата муниципальной услуги с прилагаемыми документами с использованием информационно-технологической 
и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала, МФЦ осуществляется в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Регламента.

3.6.3. Срок выполнения действия:

- 2 дня для направления Уведомления об отказе в рассмотрении ходатайства 
и возврате ходатайства;

- не позднее 14 дней с даты принятия постановления об отнесении земельных участков к определенной категории земель или о переводе земельных участков из одной категории в другую либо постановления об отказе в отнесении земельных участков к определенной категории земель или 
в переводе земельных участков из одной категории в другую.

3.6.4. Критерии принятия решения - наличие подписи соответствующего должностного лица, регистрационного номера на выдаваемых документах.

3.6.5. Результат выполнения действия - выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.7. Направление постановления об отнесении земельных участков 
к определенной категории земель или о переводе земельных участков из одной категории в другую в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости, или, если иное не установлено Правительством Российской Федерации, 
в подведомственное данному федеральному органу исполнительной власти государственное учреждение (орган кадастрового учета) осуществляется специалистом, уполномоченным в соответствии с должностным регламентом на рассылку правовых актов ОМСУ, в течение 5 дней с даты принятия постановления.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Опечатки, ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, исправляются Администрацией Юрлинского муниципального округа после обнаружения 
их или после получения от Заявителя письменного обращения в произвольной форме об исправлении в документах опечаток, ошибок в случае подтверждения Администрации Юрлинского муниципального округа  наличия таких опечаток, ошибок.

Письменное обращение об исправлении опечаток, ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, подается 
в Администрацию Юрлинского муниципального округа.

В случае неподтверждения Администрацией Юрлинского муниципального округа наличия опечаток, ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, Администрация Юрлинского муниципального округа информирует заявителя о результатах рассмотрения обращения в течение 7 календарных дней.

4. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен 
на возложен на заместителя главы округа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии 
с должностными обязанностями.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в соответствии с должностными обязанностями.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1.
 поступление информации о нарушении положений настоящего Регламента;

4.2.3.2.
 поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги и настоящего Регламента.
4.4.2. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, 
его работников, организаций, привлекаемых МФЦ 
в соответствии с частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, организаций, привлеченных МФЦ 
в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – привлекаемые организации), их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организация 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, муниципальные служащие, которым может быть направлена жалоба.

5.2.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, подается в  Администрацию Юрлинского муниципального округа. 
5.2.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе муниципального округа - главе администрации Юрлинского муниципального округа.
5.2.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, привлекаемой организации, руководителя МФЦ, привлекаемой организации подается 
в Министерство информационного развития и связи Пермского края (далее – Министерство).
5.2.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю МФЦ.

5.2.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям привлекаемых организаций.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала.
5.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, Министерство, МФЦ обеспечивают информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, его работников посредством размещения информации:

5.3.1.1. на Едином портале;

5.3.1.2. на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

5.3.1.3. на официальном сайте ОМСУ;

5.3.1.4. на официальном сайте МФЦ: http://mfc-perm.ru/.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.4.1. Федеральный закон № 210-ФЗ;

5.4.2. Постановление Правительства Российской Федерации 
от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии 
с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 
Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

                                   В Администрацию Юрлинского муниципального
                                     (наименование органа местного

                                            самоуправления

                                   округа Пермского края
                                     муниципального образования)
от __________________________

паспорт:серия ____ номер ____ выдан _____

для ИП: ИНН _________________________

КПП _________________________

ОГРНИП _________________________ 
(ФИО, паспортные данные – для физических лиц,

полное наименование, включая ОПФ – юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей,)

зарегистрированного по адресу:

_______________________________

место жительства – для физических лиц:

___________________________________

фактическое местонахождение – для индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц:

___________________________________

Телефон ________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной

почты для связи

_____________________________________

ФИО представителя ________________________

зарегистрированного по адресу:

_____________________________________

место жительства:

_____________________________________

паспорт: серия ____ номер ____ выдан ________

документ, подтверждающий полномочия представителя:

______________________ (наименование)

_______________________ (дата, номер)

Телефон ________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной

почты для связи

_____________________________________

ХОДАТАЙСТВО

ОБ ОТНЕСЕНИИ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ 
К ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИИ ЗЕМЕЛЬ 
ИЛИ О ПЕРЕВОДЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ

В ДРУГУЮ, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬ, НАХОДЯЩИХСЯ 
В СОБСТВЕННОСТИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ

    В соответствии со статьей 8 Земельного кодекса Российской федерации, Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» прошу:

отнести (перевести)____________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

земельный участок, находящийся по адресу: _________________________________

__________________________________________________________________________,

площадью ____________ кв. м, с кадастровым номером _______________________,

находящийся на праве ______________________________________________________

                       (вид права, правообладатель, правоустанавливающий

__________________________________________________________________________,

                                 документ)

из категории земель _______________________________________________________

                     (категория, из которой переводится земельный участок)

в категорию земель ________________________________________________________

(категория, в которую переводится земельный участок или планируется отнести земельный участок)

____________________________________________.

Перевод (отнесение) земельного участка необходим для __________________________

(цель использования земельного

___________________________________________________________________________

    участка, а также обоснование перевода земельного участка из одной категории

в другую или отнесения к определенной категории земель)

Приложение: ___________

Заявитель: ________________________________________ _____________
           (Ф.И.О., должность представителя          (подпись)

            юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

            Ф.И.О. физического лица или его представителя)

«__» ____________ 20__ г.























