	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края

от 24.03.2020 № 76


ПОЛОЖЕНИЕ

О СЕКТОРЕ ЗАПИСИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПЕРМСКОГО КРАЯ

Глава 1. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает цель и задачи деятельности, функции сектора записи актов гражданского состояния Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края.
2. Сектор записи актов гражданского состояния Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края (далее - сектор ЗАГС) является структурным подразделением Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края без образования юридического лица.
3. Сектор ЗАГС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Пермского края, муниципальными правовыми актами Юрлинского муниципального округа Пермского края, настоящим Положением.
4. Положение о секторе ЗАГС утверждается постановлением Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края. Штатное расписание сектора ЗАГС утверждается распоряжением Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края.
5. Работники сектора ЗАГС, осуществляющие переданные полномочия на государственную регистрацию актов гражданского состояния являются муниципальными служащими в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в Юрлинском муниципальном округе Пермского края. Работники сектора ЗАГС назначаются на должность и освобождаются от должности главой муниципального округа - главой администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края.
6. Финансирование расходов, связанных с осуществлением полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния осуществляется в установленном порядке за счет средств федерального бюджета, передаваемых в виде субвенции из бюджета Пермского края бюджету Юрлинского муниципального округа Пермского края.
7. Сектор ЗАГС в соответствии с Федеральным законом от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и написанием наименования сектора ЗАГС. Сектор ЗАГС имеет бланки и штампы со своим наименованием.
8. Полное наименование сектора ЗАГС: сектор записи актов гражданского состояния Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края. Сокращённое наименование сектора ЗАГС: сектор ЗАГС Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края.
 9. Местонахождение сектора ЗАГС: 619200, Пермский край, Юрлинский район, село Юрла, улица Ленина, дом 15.
Глава 2. Цель и задачи деятельности
10. Целью деятельности сектора ЗАГС является осуществление государственных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Юрлинского муниципального округа Пермского края.
11. Задачами деятельности сектора ЗАГС являются:
организация деятельности по регистрации актов гражданского состояния в пределах выделенных субвенций;
создание надлежащих условий для проведения государственной регистрации актов гражданского состояния, хранения книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг).

Глава 3. Функции, связанные с осуществлением государственной регистрации актов гражданского состояния

12. Сектор ЗАГС осуществляет государственные полномочия на государственную регистрацию рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти.
13. Сектор ЗАГС выполняет следующие функции, связанные с осуществлением государственной регистрации актов гражданского состояния:
1) вносит исправления, изменения в записи актов гражданского состояния;

2) восстанавливает и аннулирует записи актов гражданского состояния в соответствии с законодательством;

3) выдает повторные свидетельства и справки о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) обеспечивает учет и хранение книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг) в течение установленных сроков;

5) осуществляет учет и обеспечивает сохранность бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

6) представляет статистическую и иную отчетность в исполнительный орган государственной власти Пермского края, уполномоченный осуществлять переданные федеральные полномочия на государственную регистрацию актов гражданского состояния;

7) осуществляет предоставление сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния в соответствии со статьей 13.2 Федерального закона «Об актах гражданского состояния»;

8) выполняет другие функции, установленные для органов записи актов гражданского состояния законодательством Российской Федерации.

Глава 4. Права и обязанности
14. Сектор ЗАГС имеет право:
запрашивать и получать в установленном порядке необходимую для осуществления своих функций информацию и материалы от федеральных органов исполнительной власти, их территориальных органов, органов государственной власти Пермского края и органов местного самоуправления, а также организаций и их должностных лиц;
разрабатывать проекты муниципальных правовых актов Юрлинского муниципального округа Пермского края.
15. Сектор ЗАГС обязан:

обеспечивать решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;

соблюдать установленные сроки при принятии решений, рассмотрении обращений граждан и организаций;
вести учет сведений о регистрации актов гражданского состояния и представлять в Комитет записи актов гражданского состояния Пермского края отчеты и информацию о государственной регистрации актов гражданского состояния в установленном порядке.
Глава 5. Руководство
16. Сектор ЗАГС возглавляет заведующий сектором ЗАГС, который назначается на должность и освобождается от должности главой муниципального округа - главой администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края по согласованию с Комитетом записи актов гражданского состояния Пермского края. На должность заведующего сектором ЗАГС назначается лицо при наличии у него высшего образования без предъявления требований к стажу. Заведующий сектором ЗАГС осуществляет руководство деятельностью сектора ЗАГС.
Глава 6. Ответственность
17. Заведующий сектором ЗАГС несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на сектор ЗАГС задач и функций, действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
18. Специалисты сектора ЗАГС несут ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде и муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
19. Заведующий и специалисты сектора ЗАГС несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение обязанностей, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, предусмотренных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе за неисполнение обязанности по уведомлению в письменной форме представителя нанимателя (работодателя) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и по предотвращению подобного конфликта, обязанности по уведомлению представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры и других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений и по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.
20. Заведующий и специалисты сектора ЗАГС несут ответственность за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края.
