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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 _____________                                                                                                     № ____
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского  края от 15.08.2025 № 789 «Об  утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Юрлинского муниципального округа Пермского края, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».
          2. Признать утратившим силу  Постановление Администрации Юрлинского муниципального округа от 29 февраля 2024г. № 132  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».
2. Опубликовать настоящее постановление официальном сайте администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края, в информационной телекоммуникационной сети «Интернет».  

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Юрлинского муниципального округа Дружинину Н.А.
Глава муниципального округа - 

глава администрации Юрлинского

муниципального округа  Пермского края                                               Т.М. Моисеева

УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации Юрлинского 

муниципального округа 

от ______________ № ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»
1. Общие положения 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В качестве заявителей могут выступать:
1.2.1. граждане, состоящие в зарегистрированном браке, либо одинокие матери (отцы), имеющие на дату подачи заявления трёх и более несовершеннолетних детей (в том числе пасынков, падчериц, усыновлённых детей), а также детей в возрасте до 23 лет (при условии, что они обучаются в образовательных учреждениях по очной форме обучения или проходят военную службу по призыву в Вооружённых Силах Российской Федерации) (далее – заявитель);

1.2.2. медицинские работники, заключившие трудовой договор и осуществляющие трудовую деятельность по основному месту работы в медицинской организации (её структурном подразделении), подведомственной исполнительному органу государственной власти Пермского края и расположенной на территории Юрлинского муниципального округа (далее – заявитель);

1.2.3. работники образования, заключившие трудовой договор и осуществляющие трудовую деятельность по основному месту работы в образовательной организации (её структурном подразделении), подведомственной органу местного самоуправления и расположенной на территории Юрлинского муниципального округа (далее – заявитель);

1.2.4. участники специальной военной операции:

- военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), удостоенные звания Героя Российской Федерации или награждённые орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

- лица, заключившие (заключавшие) контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооружённые Силы Российской Федерации, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награждённые орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий;

- лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награждённые орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий. 

В отношении лиц, указанных в подпункте 1.2.4 регламента, далее по тексту применяется понятие «участники специальной военной операции» (далее – заявитель);

1.2.5. члены семей участников специальной военной операции, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее – члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции) (далее – заявитель). 

К членам семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции относятся зарегистрированные по месту жительства на территории Пермского края:

- супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели (смерти) участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней). При этом право на предоставление земельного участка в соответствии с Законом Пермского края от 08.12.2023 № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооружённые Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края» имеет супруга (супруг), не вступившая (не вступивший) в повторный брак;

- родители участника специальной военной операции;

- дети участника специальной военной операции, не достигшие возраста 18 лет или старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, а также дети, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения, – до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет. 

1.3. Требования и условия к заявителям:

Заявители, указанные в подпункте 1.2.1 регламента, должны соответствовать требованиям и условиям, установленным Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» (далее – Закон № 871-ПК);

Заявители, указанные в подпунктах 1.2.2 и 1.2.3 регламента, должны соответствовать требованиям и условиям, установленным Законом Пермского края от 03.10.2022 № 111-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства на территории Пермского края» (далее – Закон № 111-ПК);

Заявители, указанные в подпунктах 1.2.4 и 1.2.5 регламента, должны соответствовать требованиям и условиям, установленным Законом Пермского края от 08.12.2023 № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооружённые Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края» (далее – Закон № 255-ПК).

        1.4. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Юрлинского муниципального округа Пермского края в лице Отдела по управлению имуществом (далее Уполномоченный орган). 

        1.5. Место нахождения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу: 619200, Пермский край, Юрлинский район, с. Юрла, ул. Ленина, д. 15, каб. № 46;

- приём граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: понедельник - пятница с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00; 

1) - контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(34294)21264, 8(34294)21791;

                   - адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: administration@yurla.permkrai.ru;
          - адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет  https://adm-urla.ru/ (далее – официальный сайт ОМСУ).

1.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано следующим способом:

- путём личного обращения заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

- доставкой по почте по адресу, указанному в пункте 1.5 регламента;

- через государственное бюджетное учреждение Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc-perm.ru; 

- в электронном виде:

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал) http://www.gosuslugi.ru/, региональной государственной информационной системы «Услуги и сервисы Пермского края» (далее – портал услуг) http://uslugi.permkrai.ru/;

посредством электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу: administration@yurla.permkrai.ru.

1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, представляется:

- при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

- на информационных стендах в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

- по телефонам, указанным в пункте 1.5 регламента;

-  органе, предоставляющем муниципальную услугу, по письменному заявлению;

- по электронной почте: administration@yurla.permkrai.ru;

- в МФЦ при личном обращении;

- на официальном сайте ОМСУ;

- на Едином портале, портале услуг.

1.8. Информирование заявителей о стадии предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, по указанным в пункте 1.5 регламента телефонным номерам;

- специалистами МФЦ при личном обращении заявителей в случае, если заявление было подано через МФЦ;

- через Единый портал, портал услуг в случае, если заявление было подано через Единый портал, портал услуг.
Требование предоставления заявителю муниципальной  услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

 1.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
 1.10. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 
 1.11. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
                             2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории Юрлинского муниципального округа Пермского края.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Юрлинского муниципального округа Пермского края в лице Отдела по управлению имуществом (далее - Уполномоченный орган). 
2.3. В предоставлении государственной (муниципальной) услуги могут принимать участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии). МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача (направление) заявителю решения Уполномоченного органа о постановке на учет гражданина в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно;

· выдача (направление) заявителю решения об отказе в постановке на учет гражданина в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.

2.5. Результаты государственной (муниципальной) услуги, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения, в МФЦ.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том  числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или в  МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

      2.8. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное заявителем или его представителем в Уполномоченный орган, в письменной форме или в форме электронного документа заявление с прилагаемыми документами в соответствии с требованиями, установленными Законами Пермского края:

     2.8.1. При обращении многодетных семей, в соответствии с Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае»:

- копии свидетельств о рождении детей;

- копии паспортов гражданина Российской Федерации - для детей, достигших возраста 14 лет, совершеннолетних членов многодетной семьи (за исключением членов семьи, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации);

- копия свидетельства о браке - для супругов (не распространяется на одинокую мать (одинокого отца);

- справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения;

- копия свидетельства о регистрации по месту жительства для детей, не достигших 14-летнего возраста, копия свидетельства о регистрации по месту пребывания;

- копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

- письменное согласие всех совершеннолетних членов многодетной семьи на предоставление многодетной семье земельного участка менее установленного частью 2 статьи 2 Закона Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК, размера (предоставляется по желанию многодетной семьи);

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета), на каждого члена многодетной семьи;

- копия документа, подтверждающего статус военнослужащего (при подтверждении выполнения условия, установленного пунктом "в" части 3 статьи 1 Закона Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК.
     Заявление предоставляется по форме, согласно Приложения № 2 к административному регламенту. В заявлении указываются сведения о регистрации по месту жительства членов многодетной семьи.

Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке, в том числе в форме электронного документа.

    2.8.2. При обращении медицинских работников и работников образования, в соответствии с Законом Пермского края от 03.10.2022 № 111-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Пермского края»:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации, совершеннолетних членов семьи и детей, достигших 14-летнего возраста;

2) копия свидетельства о браке;

3) копия свидетельства о рождении ребенка;

4) копия свидетельства о регистрации по месту жительства гражданина, не достигшего 14-летнего возраста;

5) копии документов, подтверждающих регистрацию гражданина и членов семьи в системе индивидуального (персонифицированного) учета (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета);

6) копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке;

7) справка с места работы, подтверждающая непрерывный стаж работы не менее шести месяцев в организации, указанной в пункте 2 части 2 статьи 3 Закона Пермского края от 03.10.2022 № 111-ПК;

8) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

9) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае подачи заявления представителем заявителя.

Копии документов, указанные в подпунктах 1-5, предоставляются в отношении членов семьи при их наличии.

Заявление направляется по форме, согласно Приложения № 3 к административному регламенту.

Заявление и документы к нему подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке, в том числе и в форме электронного документа.

От имени заявителей могут также выступать уполномоченные в установленном порядке представители.

   2.8.3. При обращении военнослужащих, лиц, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лиц проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членов их семей, в соответствии с  Законом Пермского края от 08 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края»:

1) участники специальной военной операции прилагают к заявлению:

а) копию паспорта гражданина Российской Федерации;

б) копию удостоверения ветерана боевых действий единого образца;

в) копии документов, подтверждающих присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;

г) копию одного из следующих документов, подтверждающих участие в специальной военной операции:

-  контракта (при наличии);

- выписки (справки) из приказа командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп;

- выписки из истории болезни (медицинской справки) о получении увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания в связи с участием в специальной военной операции;

д) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства на территории Пермского края либо по месту пребывания на территории Пермского края;

2) члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции:

а) копии паспортов гражданина Российской Федерации;

б) копии свидетельств о рождении детей;

в) копию свидетельства о браке;

г) справку, подтверждающую факт обучения в образовательной организации по очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения;

д) копию справки федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности;

е) копии документов, подтверждающих регистрацию участника специальной военной операции по месту жительства на территории Пермского края либо по месту пребывания на территории Пермского края;

ж) письменное согласие (отказ) всех членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, за исключением лиц, реализовавших свое право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или получивших единовременную денежную выплату взамен предоставления земельного участка в соответствии с Законом Пермского края от 01.12.2011 N 871-ПК "О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае";

з) копию свидетельства о смерти участника специальной военной операции либо решения суда об объявлении гражданина, являвшегося участником специальной военной операции, умершим;

и) копию удостоверения члена семьи ветерана боевых действий единого образца;

к) копию документов, подтверждающих наличие у погибшего (умершего) участника специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции.

    Постановка на учет членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции осуществляется в отношении лиц, представивших согласие.

     Заявление направляется по форме, согласно Приложения № 4 к административному регламенту. Заявление и документы к нему подаются на бумажном носителе или в форме электронных документов. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке, в том числе в форме электронных документов.

     От имени заявителей могут также выступать уполномоченные в установленном порядке представители.

     В случае если указанные  документы, не могут быть представлены лицами, указанными в частях 1, 2 статьи 2 Закона Пермского края  от 08 декабря 2023 г. № 255-ПК, поскольку содержат сведения, доступ к которым ограничен законодательством, участие в специальной военной операции или обеспечение выполнения боевых задач в ходе специальной военной операции подтверждается справкой командира (начальника) воинской части, подразделения, штаба, органа, оперативной или иных групп.

2.9. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1)  путем личного обращения в Уполномоченный орган;

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале ЕПГУ;

4) путем направления на официальный адрес электронной почты Уполномоченного органа;
5) путем личного обращения в МФЦ.
     2.10. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

      2.11. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

4) документы не должны быть исполнены карандашом;

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

        В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе;

- на бумажном носителе в Уполномоченном органе;
- посредством почтового отправления по указанному адресу;
- на бумажном носителе в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
     2.12. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения, в соответствии с требованиями установленными Законами Пермского края:

    2.12.1. При обращении многодетных семей, в соответствии с  Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае», если документы, содержащие данную информацию, не были представлены самостоятельно гражданином:

- сведения из органов опеки и попечительства об отмене усыновления (удочерения);

- сведения из органов опеки и попечительства о лишении родителей родительских прав в отношении детей;

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие наличие либо отсутствие у членов многодетной семьи земельных участков на правах, перечисленных в пункте "г" части 3 статьи 1 Закона Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК, а также на праве аренды земельного участка.

- подтверждение указанных в заявлении сведений о регистрации по месту жительства.

    2.12.2. При обращении медицинских работников и работников образования, в соответствии с  Законом Пермского края от 03.10.2022 № 111-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Пермского края», если документы, содержащие данную информацию, не были представлены самостоятельно гражданином:

- сведения в отношении гражданина из органов записи актов гражданского состояния (о регистрации брака, о рождении и (или) усыновлении детей);

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие наличие либо отсутствие у гражданина и членов семьи земельных участков на правах, перечисленных в пункте 4 части 2 статьи 3 Закона Пермского края от 03.10.2022 № 111-ПК.

     2.12.3. При обращении участника специальной военной операции, членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, в целях подтверждения соответствия требованиям частей 1, 2 статьи 2 Закона Пермского края от 08 декабря 2023 г. № 255-ПК, Уполномоченный орган на момент рассмотрения заявления направляет запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия:

- в военный комиссариат Пермского края;

- в Управление Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Пермскому краю;

- в органы опеки и попечительства;

- в органы, осуществляющие регистрационный учет;

- в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- оператору федеральной информационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

- в иные органы.

    2.13. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

   2.13.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

   2.13.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Пермского края, муниципальными правовыми актами Юрлинского муниципального округа Пермского края находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

   2.13.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего,    работника организации,   предусмотренной частью
 1.1  статьи  16 Федерального закона  № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объёме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, сайте Пермского края;

- заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- несоблюдение установленных статьёй 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги.
              2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

      2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

      2.16.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям, указанным в подпункте 1.2.1 регламента, являются:

- ранее принятое в соответствии с Законом № 871-ПК органом местного самоуправления Пермского края решение о предоставлении земельного участка многодетной семье в собственность бесплатно при повторном обращении этой многодетной семьи;

- непредставление или представление не в полном объёме документов, указанных в подпункте 2.8.1 регламента;

- несоответствие многодетной семьи требованиям и условиям, указанным в статье 1 Закона № 871-ПК;

- принятие одного из членов многодетной семьи в члены жилищно-строительного кооператива, созданного в рамках реализации Федерального закона от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства», с целью индивидуального жилищного строительства либо ведения личного подсобного хозяйства в границах населённого пункта;

- ранее принятое решение о предоставлении многодетной семье единовременной денежной выплаты взамен предоставления земельного участка в соответствии со статьёй 3.2 Закона № 871-ПК.

2.16.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям, указанным в подпунктах 1.2.2, 1.2.3 регламента, являются:

- несоответствие заявителя требованиям и условиям, установленным частями 1, 2 статьи 3 Закона № 111-ПК;

- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- представление неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.8.2 регламента;

- предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с настоящим Законом либо по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, гражданам, указанным в части 1 статьи 3 Закона № 111-ПК. 

2.16.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителям, указанным в подпункте 1.2.4, 1.2.5 регламента, являются:

- несоответствие заявителя требованиям, установленным частями 1, 2 статьи 2 Закона № 255-ПК;

- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- представление неполного пакета документов, указанных в подпунктах 2.7.5 и 2.8.3 регламента;

- предоставление заявителю ранее земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом № 255-ПК либо по иным основаниям, предусмотренным подпунктами 6, 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или получение единовременной денежной выплаты взамен предоставления земельного участка в соответствии с Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

      2.17.  Услуги, необходимые и обязательные для предоставления   муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

     2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления   муниципальной услуги

     2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не более 15  минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

    2.20. Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление, поступившее после 16.00 час., регистрируется следующим рабочим днем.

      В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.21. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
2.22.  Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов. Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета (окна); 
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги. 
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями. 
2.23. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
 2.24. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 2.25. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
 2.25.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут; 
2.25.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии; 
2.25.3. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно коммуникационных технологий;
 2.25.4. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям пункта 2.29. административного регламента.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.25. Информация о муниципальной услуге: 
2.25.1. внесена в предоставляемых органами реестр муниципальных местного услуг самоуправления (функций), муниципальных образований Пермского края;
 2.25.2. размещена на Едином портале, официальном сайте.
 2.27. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в пункте 2.8. административного регламента, в электронной форме следующими способами: 
2.27.1. через Единый портал; 
2.27.2. через официальный сайт.
 2.28. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
 2.29. Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.8. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. Заявитель вправе получить в МФЦ документ, направленный по результатам предоставления муниципальной предоставляющим муниципальную услугу.
3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
          3.1.     Исчерпывающий перечень административных процедур
          3.1.1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
          3.1.2. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
          3.1.3.  Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
          3.1.4. Подготовка проекта постановления администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края о  постановке на учёт, или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

         3.1.5. Направление заявителю постановления администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края о  постановке на учёт, либо уведомления о мотивированном отказе.
3. 2. Прием и регистрация заявления с приложенными документами, необходимых для предоставления муниципальной услуги
       3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме согласно Приложений №2-№4 к настоящему Регламенту. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем): 
      3.2.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу; 
     3.2.1.2. в электронной форме через Единый портал, официальный сайт администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края; 
     3.2.1.3. посредством почтового отправления; 
     3.2.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. 
     3.2.2. Ответственный за исполнение административной процедуры по приему, регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
    3.2.2.1. Проверяет представленные документы на соответствие требованиям подраздела 2.8. административного регламента. При установлении несоответствия представленных документов требованиям регламента, ответственный за прием заявления уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. По требованию заявителя ответственный за прием заявления готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
    3.2.2.2. Регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 
    3.2.3. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается органом, предоставляющим муниципальную услугу, путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале, официальном сайте. Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в орган, предоставляющим муниципальную услугу.
   3.2.4. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.     

  3.2.5. Административная процедура выполняется в день поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
 3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.11. административного регламента.
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.
     3.3.2. Ответственный за исполнение административной процедуры формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе).
    3.3.3. Межведомственный запрос формируется с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
    3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и  принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
   3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Юрлинского муниципального округа Пермского края зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных документов.
   3.4.2. По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов специалист Уполномоченного органа подготавливает проект постановления администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края.
 3.4.3. Результатом административной процедуры является издание постановления администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края о  постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Направление заявителю постановления администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края о  постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, либо уведомления о мотивированном отказе.

      3.5.1. Постановление администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края о  постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно или уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.
3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

3.6.1.   С целью выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, заявитель направляет в Уполномоченный орган, заявление о выдаче дубликата документа в результате предоставления муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 8 к административному регламенту.
3.6.2. В заявлении в обязательном порядке указываются: 
1) наименование уполномоченного органа, в который подается заявление о выдаче дубликата документа;

2) вид, дата, номер выдачи документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги; 

3) для юридических лиц – название, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, юридический адрес, фактический адрес, документ, подтверждающий соответствующие полномочия, адрес электронной почты, номер контактного телефона; 

4) для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, ИНН, ОГРНИП, документ, удостоверяющий личность, адрес регистрации, фактический адрес нахождения, адрес электронной почты, номер контактного телефона; 

5) для физических лиц – фамилия, имя, отчество, адрес регистрации, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), СНИЛС, номер контактного телефона, документ, удостоверяющий личность заявителя.

6) реквизиты документа (-ов), обосновывающие доводы заявителя.

3.6.3. Заявление о выдаче дубликата представляется в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган, или по электронной почте в виде электронного документа, заверенного электронно-цифровой подписью (далее ЭЦП);
3.6.4. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты, регистрации соответствующего заявления.
3.6.5. Критерием принятия решения по выдаче дубликата является:

- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действительности.

 3.6.6. В случае выдачи дубликата документа в результате предоставления муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет выдачу дубликата документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

Информация о выдаче дубликата фиксируется в Журнале по форме согласно Приложению № 9 к административному регламенту.
3.6.7. Выдача заявителю дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, следующими способами: 

а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;

б) в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

в) в виде электронного документа, заверенного ЭЦП на адрес электронной почты, указанной в заявлении;

3.6.8. Оснований для отказа в приеме заявления о выдаче дубликата не предусмотрено.

3.6.9. Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа являются:

1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям подпункта 3.6.2.;
2) документы, установленные подпунктом 3.6.1. к административному регламенту, поданы способом, не предусмотренным пунктом в подпункте 3.6.3.;
3.6.10.  Отказ в выдаче дубликата документа по иным основаниям не допускается. 

3.6.11. Заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата после устранения оснований для отказа в выдаче дубликата документа.

3.7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения

3.7.1. Уполномоченный орган принимает решение об оставлении запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в случае подачи заявителем заявления с нарушением Порядка, установленного административным регламентом.

3.7.2 В течение десяти дней со дня поступления заявления Уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.8 административного регламента.

3.7.3. Решение об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин   не позднее следующего рабочего дня с даты, принятия решения о оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

3.7.4. Решение об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется одним из способов, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги:

а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;

б) в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

в) в виде электронного документа, размещенного на сайте http://adm-urla.ru/, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты; 

г) в виде электронного документа, размещенного в «личном кабинете» заявителя на ЕПГУ;

д) в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

3.7.5. Заявитель (представитель заявителя) вправе отозвать запрос:

а) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;

б) с использованием ЕПГУ в личном кабинете заявителя;

в) заполнением формы запроса в электронном виде, размещенной на официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет http://adm-urla.ru/;

г) направлением электронного документа в Уполномоченный орган на официальную электронную почту administration@yurla.permkrai.ru;

д) направления запроса почтовой связью;

3.7.6. Письменное обращение об отзыве запроса является основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги. 

3.7.7. В случае повторного обращения заявителя за получением муниципальной услуги рассмотрение запроса начинается с начала процедуры.

3.7.8. Обращение об отзыве запроса оформляется по форме согласно Приложению № 10 к административному регламенту.

3.7.9. Обращение об отзыве запроса, поданного в электронной форме с использованием ЕПГУ в личном кабинете заявителя, может быть оформлено при наличии соответствующей технической возможности.
3.8.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
          3.8.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться Уполномоченный орган.
         3.8.2. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить Заявление  
с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.
3.8.3. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок                 указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
3.8.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
- Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги,  обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
- Уполномоченный орган при получении заявления (Приложение 11), рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
- Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в  документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.8.5. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления. 
3.9. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

3.9.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование заявления; 

- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

- осуществление оценки муниципальной услуги;

- качества предоставления  муниципальной услуги:

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
3.10. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

       3.10.1. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме:
      3.10.1.1. Формирование заявления. 
         Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
       Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
      При формировании заявления заявителю обеспечивается:
 а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 
     3.10.1.2. Уполномоченный орган обеспечивает в установленные настоящим Административным регламентом сроки:
 а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги. 
    3.10.1.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС).
 Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
- производит действия в соответствии с разделом 3.3 настоящего Административного регламента. 
     3.10.1.4. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
- который в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заявитель в МФЦ. получает при личном обращении
     3.10.1.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю направляется:
 а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
 б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 
     3.10.2. Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги. Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги  осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
     3.10.3 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».                                                                                                                                                                      
                                                                                                                                                         3.11. Перечень вариантов предоставления государственной (муниципальной) услуги.

   3.11. Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие варианты: 
   3.11.1. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно;
   3.11.2. отказ в предоставлении услуги. 
3.12. Профилирование заявителя
   3.12.1. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ. В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе. 
     Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной (муниципальной) услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
3.13. Форма запроса о предоставлении соответствующей услуги, форма документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги, форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче дубликата данного документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом

3.13.1. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги в представлены:

-  в Приложениях № 2-№ 4 настоящего регламента. 

3.13.2. Форма документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении  № 6 настоящего регламента.

3.13.3. Форма заявления о выдаче дубликата документа представлена в Приложении № 8 настоящего регламента.

3.13.4. Форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения представлена в Приложении № 12 настоящего регламента.

3.13.5. Форма заявления об отзыве запроса представлена в Приложении №10 настоящего регламента.

3.13.6 Форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе представлена в Приложении № 11 настоящего регламента.
3.14. Способ (способы) направления заявителю документов ( информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

3.14.1 Документ и (или) информация, подтверждающий предоставление муниципальной услуги (в том числе и отказ в предоставлении муниципальной услуги) направляется заявителю:

а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган или в  МФЦ;

б) в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

в) в виде электронного документа, размещенного на сайте http://adm-urla.ru/,  ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты; 

г) в виде электронного документа, размещенного в «личном кабинете» заявителя ЕПГУ;

д) в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной  услуги), указываются заявителем в запросе.
4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ
4.1 МФЦ осуществляет: информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг; 
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
4.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
 б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
 При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственных (муниципальных) услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут. 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 4.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии. 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии. 
4.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной)услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
-  выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.
Приложение № 1  

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги
	№
	Наименование показателя
	Значения критерия

	1
	Кто обращается за услугой?
	1. Заявитель
 2. Представитель

	2
	Какое основания для получения земельного участка в собственность бесплатно
	1. Наличие в семье трех или более детей 
2. Иные основания, предусмотренные федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации

	3
	Фамилия, имя и отчество заявителя изменялись?
	1. Не изменялись 
2. Изменялись

	4
	Выберите, что изменялось у заявителя?
	1. Фамилия 
2. Имя 
3. Отчество

	5
	Укажите семейное положение заявителя
	1. В браке 
2. В разводе 
3. Вдова (вдовец)
4. В браке никогда не состоял(а)

	6
	Где зарегистрирован брак?
	1. В Российской Федерации
 2. За пределами Российской Федерации

	7
	Фамилия, имя и отчество супруга (супруги) изменялись?
	1. Не изменялись
 2. Изменялись

	8
	Выберите, что изменялось у супруга?
	1. Фамилия 
2. Имя 
3. Отчество

	9
	Где зарегистрировано расторжение брака?
	1. В Российской Федерации 
2. За пределами Российской Федерации


Приложение № 2  
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма заявления о предоставлении услуги 
	
	кому: ____________________________________ _________________________________________ (наименование уполномоченного органа)

от кого: _________________________________ _________________________________________
_________________________________________ _________________________________________ _________________________________________     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность _________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица) _________________________________________
_________________________________________
(данные представителя заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет с целью бесплатного предоставления земельного участка

Прошу принять мою многодетную семью на учет с целью бесплатного предоставления земельного участка в соответствии с Законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» (далее – Закон).
Члены семьи:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес регистрации
	Родственные отношения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сообщаю, что я и члены моей семьи не имеем/имеем в собственности, на праве пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования земельные участки (нужное подчеркнуть) 

____________________________________________________________________________________
(целевое назначение, площадь, место расположения земельного участка)

____________________________________________________________________________________
(подпись заявителя)

Сообщаю, что я и члены моей семьи не осуществляли сделки по отчуждению земельного участка (части земельного участка, земельных участков), принадлежавшего на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования, расположенного на территории Пермского края, в период с 16 декабря 2011 г. (со дня вступления в силу Закона) до даты подачи настоящего заявления о предоставлении земельного участка.

____________________________________________________________________________________
(подпись заявителя)

С Порядком ведения учёта многодетных семей, проживающих на территории Юрлинского муниципального округа, с целью бесплатного предоставления земельных участков ознакомлен(а) и обязуюсь соблюдать.

__________________________________________________________________

(подпись заявителя)

Гарантирую подлинность и достоверность представленных сведений. Об обстоятельствах, являющихся основанием для снятия с учёта многодетных семей, обратившихся с заявлением о предоставлении земельного участка, обязуюсь сообщить в администрацию Юрлинского муниципального округа в 10-дневный срок.

__________________________________________________________________

(подпись родителя)

К заявлению прилагаю документы, подтверждающие право постановки на учёт: ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» ___________ 20__ г.                                       _____________ / ________________________/

                                                                                                                  (подпись)                          (фамилия, инициалы) 

   Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»:
- разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации или без использования таковых в целях бесплатного предоставления земельного участка. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Информацию о результатах рассмотрения заявления прошу направить:

____________________________________________________________________________________
(электронная почта, почта, очный приём)

«_____» ___________ 20__ г.         _____________ / _____________________ /

                                                                   (подпись)                      (фамилия, инициалы) 

Заявление принято: «_____» ____________ 20 __ г.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, принявшего заявление, его подпись)

	Сведения об

электронной подписи




Приложение № 3  
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма заявления о предоставлении услуги 
	
	кому: ____________________________________ _________________________________________ (наименование уполномоченного органа)

от кого: _________________________________ _________________________________________
_________________________________________ _________________________________________ _________________________________________     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность _________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица) _________________________________________
_________________________________________
(данные представителя заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет с целью бесплатного предоставления земельного участка

Прошу принять меня на учёт в целях предоставления земельного участка на праве аренды без проведения торгов в соответствии с Законом Пермского края от 03.10.2022 № 111-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Пермского края» (далее – Закон).

Члены семьи:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес регистрации
	Родственные отношения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подтверждаю, что сведения, указанные в заявлении, достоверны и точны, и осознаю, что за представление ложных сведений, а также за невыполнение условий использования права на предоставление земельного участка на праве аренды без проведения торгов несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Подтверждаю, что ранее моя семья не реализовала своё право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность по иным основания в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Информацию по итогам рассмотрения данного заявления прошу направлять по адресу: ___________________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю документы, подтверждающие право постановки на учёт: ____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»:
- разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации или без использования таковых в целях бесплатного предоставления земельного участка. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
Информацию о результатах рассмотрения заявления прошу направить:

__________________________________________________________________

(электронная почта, почта, очный приём)

«_____» ___________ 20__ г.                    _____________ / _____________________ /

                                                                             (подпись)                             (фамилия, инициалы) 

Заявление принято: «___» ____________ 20 __ г.  

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. лица, принявшего заявление, его подпись)

	Сведения об

электронной подписи




Приложение № 4  
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма заявления о предоставлении услуги 
	
	кому: ____________________________________ _________________________________________ (наименование уполномоченного органа)

от кого: _________________________________ _________________________________________
_________________________________________ _________________________________________ _________________________________________     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность _________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица) _________________________________________
_________________________________________
(данные представителя заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет с целью бесплатного предоставления земельного участка

Прошу принять меня на учёт в целях предоставления земельного участка на праве аренды без проведения торгов в соответствии с Законом Пермского края от 08.12.2023 № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооружённые Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в аренду без проведения торгов на территории Пермского края».

Члены семьи*:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Дата рождения
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* заполняется в случае подачи заявления членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции. 

Подтверждаю, что сведения, указанные в заявлении, достоверны и точны, и осознаю, что за представление ложных сведений, а также за невыполнение условий использования права на предоставление земельного участка на праве аренды без проведения торгов несу ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Подтверждаю, что ранее моя семья не реализовала своё право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность по иным основания в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Информацию по итогам рассмотрения данного заявления прошу направлять по адресу: ___________________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю документы, подтверждающие право постановки на учёт: ____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«_____» ___________ 20__ г.                                             _____________ / _____________________ /

                                                                                                                     (подпись)                         (фамилия, инициалы)

   Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»:
- разрешаю сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации или без использования таковых в целях бесплатного предоставления земельного участка. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
Информацию о результатах рассмотрения заявления прошу направить:

__________________________________________________________________

(электронная почта, почта, очный приём)

«_____» ___________ 20__ г.                    _____________ / _____________________ /

                                                                                                           (подпись)                                   (фамилия, инициалы) 

Заявление принято: «___» ____________ 20 __ г.  

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. лица, принявшего заявление, его подпись)

Приложение № 5  
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма решения об отказе в приеме документов

 _____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
	
	Кому: __________________________

________________________________

            фамилия, имя, отчество заявителя

	РЕШЕНИЕ

об отказе в приёме документов, необходимых

для предоставления услуги «Постановка граждан на учёт

в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных

участков в собственность бесплатно»

	от _________________
	№ ________________

	Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № _____________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь постановлением администрации Юрлинского  муниципального округа от __________  №____  _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, администрацией Юрлинского муниципального округа Пермского края принято решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для постановки граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, по следующим основаниям:

	
	представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	

	
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объёме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги

	
	

	
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)

	
	

	
	подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований



	
	

	
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале

	
	

	
	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги

	
	

	
	заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги

	
	

	
	несоблюдение установленных статьёй 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

	
	

	Разъяснение причин отказа:

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	Глава муниципального округа – глава администрации Юрлинского  муниципального округа Пермского края
	
	____________________


	Сведения об

электронной подписи




Приложение № 6  
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма решения о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

герб

АДМИНИСТРАЦИЯ ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________                                                                                                    № ___

	О постановке на учёт ________________________________ (и членов её (его) семьи), для предоставления земельного участка в собственность однократно бесплатно
	


     В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, во исполнение Закона Пермского края (от 01.12.2011г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае»); (или от 03.10.2022 № 111-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в собственность для индивидуального жилищного строительства на территории Пермского края»); (или от 08 декабря 2023 г. № 255-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в собственность на территории Пермского края»),  на основании заявления и представленных документов от __________________________, Администрация Юрлинского муниципального округа Пермского края, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Поставить на учет с целью предоставления земельного участка в собственность однократно бесплатно:

1.1. ____________________________________________________________________

(1.2. ___________________________________________________________________

1.3____________________________________________________________________)

2. Отделу по управлению муниципальным имуществом внести _______________________________________ (и членов её(его) семьи) в реестр Юрлинского муниципального округа, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.

3. Отделу по архитектуре, строительству и дорожному хозяйству осуществить подбор и формирование земельного участка для индивидуального жилищного строительства, с целью предоставления ______________________________ (и членам её(его) семьи.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации округа _____________________.

5.   Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания.

_________________________            ________________                         ___________

                                    ( должность)                                           (подпись)                                                (Ф.И.О.)

Приложение № 7 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:  

Контактные данные:  


РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги

№
от  

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от   
______________№________и приложенных к нему документов, на основании  ______________________________________________________________органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям *: ___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* Указывается № пункта административно го регламента (2.16.1. – 2.16.3.), наименование основания для отказа, разъяснение причин отказа в предоставлении    услуги.

Дополнительно информируем:
.

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги  «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно», а также                              в судебном порядке.

____________________________________                                                  ____________________                   _____________________________
            (должность)                                                   (подпись)                                         
 Приложение № 8
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма заявления о выдаче дубликата документа
кому:


(наименование Уполномоченного органа)

от кого:


(наименование и данные организации для юридического

лица / фамилия, имя, отчество для физического лица)


(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)

Заявление

о выдаче дубликата документа
Прошу  выдать мне дубликат _________________________________________________________
                                                                                            (наименование документа)

от "____" ___________20 ______ г. N __________, выданном __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа, наименование объекта )

в связи с ______________________________________________________________________

(указываются причины)

Приложение: __________________________________________________________________

(перечень документов, прилагаемых к   заявлению)

_____________________________________________________________________________

 (подпись заявителя, фамилия и инициалы физического лица (наименование юридического лица., печать)

__________________________________________________________________

    подпись, фамилия и инициалы лица, представляющего интересы  юридического лица)

"____" ___________20 ______ г.

                                                                                               Приложение № 9 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма журнала регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в документах в результате предоставления муниципальной услуги
Журнал 

регистрации заявлений об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в документах в результате предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Дата регистра-ции в журнале
	Способ подачи заявления
	Наименование заявителя
	Содержание запроса

/дата, номер оригинала документа, наименование объекта, кадастровый номер
	Решение принятое в результате рассмотрения заявления,  дата и номер/

 дата, номер акта об уничтожении документов содержащих опечатки и      ( или) ошибки


	Содержание 

исправления опечаток 

и       ( или) ошибок  
	Дата выдачи ( направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа

	
	
	
	юридическое лицо
	Физическое лицо
	
	
	
	

	
	
	
	адрес регистрации
	ИНН/

КПП
	адрес регистрации
	документ, удостоверя

ющий личность
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ф.И.О. ответственного лица за ведение журнала ____________

Подпись ответственного лица_____________
 Приложение № 10
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма заявления об отзыве запроса
кому:


(наименование уполномоченного органа)
от кого:


(наименование и данные организации для юридического

лица / фамилия, имя, отчество для физического лица)


(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)

Заявление

об отзыве запроса

 

     
Прошу прекратить рассмотрение запроса (заявления) от  «____»___________ г. №_____ на предоставление  муниципальной   услуги  «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» в связи __________________________________________________________________________________
                  (указывается причина отзыва)
Подпись _______________ _______________________

                                                  (расшифровка подписи)

Дата _____________

 

Запрос принят:

ФИО должностного лица, уполномоченного на прием запроса

 

Подпись _______________ _______________________

                                                  (расшифровка подписи)

Дата ____________

* Все поля запроса являются обязательными для заполнения.
Приложение № 11
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе
кому:


(наименование уполномоченного органа)
от кого:


(наименование и данные организации для юридического

лица / фамилия, имя, отчество для физического лица)


(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе

Прошу исправить техническую ошибку в __________________________________________

                                                                                                               (наименование документа)

от "____" ___________20 ______ г. N __________, выданном __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа, наименование объекта )

в связи с ______________________________________________________________________

(указываются причины исправления технических ошибок)

Приложение: __________________________________________________________________

(перечень документов, прилагаемых к   заявлению)

_____________________________________________________________________________

 (подпись заявителя, фамилия и инициалы физического лица (наименование юридического лица., печать)

__________________________________________________________________

    подпись, фамилия и инициалы лица, представляющего интересы  юридического лица)

 "____" ___________20 ______ г.

Приложение № 12
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Постановка граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков
 в собственность бесплатно»

Форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения
кому:


(наименование уполномоченного органа)
от кого:


(наименование и данные организации для юридического

лица / фамилия, имя, отчество для физического лица)


(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)

Заявление

 о оставлении запроса без рассмотрения

 

     Прошу об оставлении  запроса от  «___» ______ № ___ на предоставление  муниципальной   услуги  Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»
 

Подпись _______________ _______________________

                         (расшифровка подписи)

Дата _____________

 

Запрос принят:

ФИО должностного лица, уполномоченного на прием запроса

 

Подпись _______________ _______________________

                         (расшифровка подписи)

Дата _____________

 * Все поля запроса являются обязательными для заполнения.

Сведения об


электронной подписи








