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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.02.2025                                                                                              № 150

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, на территории Юрлинского муниципального округа»
	


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 18.09.2019 N 2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления»,   Уставом Юрлинского муниципального округа, 

администрация Юрлинского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, на территории Юрлинского муниципального округа».


2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.


3. Контроль за исполнением постановления возложить заместителя главы администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края Н.А. Дружинину.
Глава муниципального округа-глава администрации 

Юрлинского муниципального округа 
                                Т.М. Моисеева

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Юрлинского муниципального округа
от 28.02.2025 года № 150
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ОТХОДОВ СТРОИТЕЛЬСТВА, СНОСА ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ ГРУНТОВ, НА ТЕРРИТОРИИ 

ЮРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА »

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента


1.1. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, на территории Юрлинского муниципального округа», в том числе порядок взаимодействия  администрации Юрлинского муниципального округа  (далее – администрация) с заявителями, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых в процессе реализации полномочий по принятию решений о выдаче разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, на территории Юрлинского муниципального округа  (далее – муниципальное образование).
Глава 2. Круг заявителей

2.1. В качестве заявителей выступают физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели.

2.2.
От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Глава 3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги


3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1)
непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края  по адресу: 619200, Пермский край, Юрлинский район, с. Юрла, ул. Ленина, д. 15, каб. № 51;


2)с использованием средств телефонной связи 8(34294)21264, 8(34294)21486;


3) письменно, в том числе посредством электронной почты administration@yurla.permkrai.ru;


4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);


5)  на официальном сайте Администрации Юрлинского муниципального округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») www.adm-urla.ru (вкладка «Муниципальные услуги»);


6) посредством размещения информации на информационных стендах в здании Администрации  Юрлинского  муниципального  округа Пермского края расположенного по адресу: 619200, Пермский край, Юрлинский район, с. Юрла, ул. Ленина, д. 15;


7) на официальном сайте Пермского края в сети «Интернет» «Услуги и сервисы Пермского края» https://uslugi.permkrai.ru/ (далее – официальный сайт «Услуги и сервисы Пермского края»);


3.2. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:


1) об органе местного самоуправления муниципального округа, предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;


2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;


3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


5) о сроке предоставления муниципальной услуги;


6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Информация о месте нахождения и графике работы администрации,  контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;

2) на Портале.

3.4. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается следующая информация:


1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты администрации;


2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


5) о сроке предоставления муниципальной услуги;


6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;


8) текст настоящего административного регламента.
РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, на территории Юрлинского муниципального округа.
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу


5.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги (далее - уполномоченный орган, орган, предоставляющий муниципальную услугу), является администрация Юрлинского муниципального округа Пермского края в лице отдела по архитектуре, строительству и дорожному хозяйству.

5.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:

- Федеральной налоговой службой;
1
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;

- Отделением ГИБДД МО МВД России «Кочевский» (дислокация с.Юрла).

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги


6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


1) выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту (далее – разрешение);


2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов (далее – уведомление об отказе в выдаче разрешения).

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги 

8.1. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается в уполномоченный орган с заявлением о выдаче разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов (далее – заявление), по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.


8.2. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:


8.2.1. документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя);


8.2.2. документ, подтверждающий полномочия заявителя, – в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;


8.2.3. для юридического лица – копии документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица (устав, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, решение об избрании (назначении) исполнительного органа юридического лица, приказ о назначении ответственного лица за выполнение работ и их копии);

8.2.4. копия заключения по санитарно-экологическому обследованию грунта: радиационное, токсико-химическое, бактериологическое, при необходимости (в случае перемещения грунтов);

8.2.5. график производства работ, связанных с перемещением (транспортировкой) отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, к объектам их размещения, утилизации, обезвреживания;

8.2.6. копия ситуационного плана места проведения работ.


8.3. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:


1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей, являющихся индивидуальными предпринимателями);


2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей, являющихся юридическими лицами);


3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (земельном участке), являющемся объектом округа отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов;


4) разрешение на строительство – в случае, если перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, осуществляется в целях строительства и получение разрешения на строительство предусмотрено Градостроительным кодексом Российской Федерации;


5) разрешение на проведение земляных работ – в случае перемещения грунтов;


6) схема движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части;


8.4. Для рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), указанные в пункте 8.3., если они не были представлены заявителем по его инициативе.


Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.



8.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 8.2., настоящего административного регламента.


8.6. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:


1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен соответствовать требованиям, установленным пунктом 71 настоящего административного регламента, а также должен быть подписан электронной подписью в соответствии с пунктом 72 настоящего административного регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует печать;


2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;


3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;


4) документы не должны быть исполнены карандашом;


5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

9.1.1.
представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;

9.1.2.
представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

9.1.3. наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;

9.1.4. предоставление заявления, не соответствующего форме согласно приложению;

9.1.5. текст обращения не поддаётся прочтению. В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением заявителя муниципальной услуги информируют об этом и предлагают уточнить и дополнить обращение.9.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей или их представителем за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим законодательством.

9.1.6. представителем заявителя не представлена оформленная в установленном действующим законодательством порядке доверенность на осуществление действий от имени заявителя.

9.2.
Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

10.1.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

Глава 11. Размер платы, взимаемой

при предоставлении муниципальной услуги


11.1.  Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Глава 12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

и при получении результата предоставления такой услуги


12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.


12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 13. Срок и порядок регистрации заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, в том числе в электронной форме


13.1. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.


13.2. Днем регистрации заявления  и документов, представленных заявителем или его представителем, является день их поступления в администрацию.

13.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.

Глава 14.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

14.1. Вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы;

- номера телефонов для справок.
Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание в администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.
14.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

· средствами оказания первой медицинской помощи;

- туалетными комнатами для посетителей.

14.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

Помещения для ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их  размещения в помещении, а также информационными стендами. 

14.4. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

14.5. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

- графика приема Заявителей.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

14.6. Рабочее место ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

14.7. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками

14.8. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Юрлинского муниципального округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

Глава 15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
15.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;

15.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

15.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

15.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

15.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям главы 14. административного регламента.

Глава 16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

16.1. Информация о муниципальной услуге:

16.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

16.2. размещена на Едином портале.

16.3. В случае обеспечения технической возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в пунктах 8.2., 8.3.  административного регламента, в электронной форме следующими способами:

16.4. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

16.5. через Единый портал.

16.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

16.7. Заявитель вправе подать документы, указанные в пунктах 8.2., 8.3. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.


16.8. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.


16.9. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.


16.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.


16.11. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.


16.12. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.
Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:


1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;


2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;


3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

16.13. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 17. Состав и последовательность административных процедур


17.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;


2) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


3) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


17.2. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры (действия):


1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;


2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 18. Прием, регистрация заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги


18.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):

18.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

18.1.2. в электронной форме;

18.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;

18.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

18.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела по архитектуре, строительству и дорожному хозяйству администрации Юрлинского муниципального округа, специалист «МФЦ», в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

18.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

18.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

18.4.1. устанавливает предмет обращения;

18.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным главой 8. административного регламента;

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.
Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.
По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

18.4.3. регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

18.4.5. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

18.5. В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал, заявление о предоставлении муниципальной услуги с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.
После поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».
18.6. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги и представленные документы на соответствие требованиям главы 8 административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу». 
18.7. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
18.8. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления  либо отказ в приеме  документов.

Глава 19. Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
19.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

19.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела по архитектуре, строительству и дорожному хозяйству администрации Юрлинского муниципального округа в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
19.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

19.3.1. рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:

19.3.2. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации и главой 8 административного регламента, при необходимости нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.

19.3.3. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 8.3.  административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.

В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней со дня направления уведомления.

19.3.4. В срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных главой 9 и по результатам проверки обеспечивает подготовку:

19.3.4.1.
проекта разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов и направляет его на согласование и подписание руководителю органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги;

19.3.4.2. проекта решения об отказе в предоставлении разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов (в форме письма) и направляет его на согласование и подписание руководителю органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги.

Глава 20. Выдача (направление) заявителю или его представителю

результата муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


20.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации разрешения, уведомления об отказе в выдаче в предоставлении муниципальной услуги.


20.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела по архитектуре, строительству и дорожному хозяйству администрации Юрлинского муниципального округа в соответствии с должностными обязанностями, специалист «МФЦ» (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


20.3. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление)  заявителю результата муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня подписания разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения  направляет заявителю или его представителю один из указанных документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.


20.4. В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в электронной форме заявителю или его представителю по адресу электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на Портале в течение двух рабочих дней со дня его подписания главой администрации.


20.5. При личном получении разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.


20.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


20.7. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или его представителю  или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 21. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах


21.1. Основанием для начала процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении или уведомлении об отказе в выдаче разрешения (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.


21.2. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 18.1. настоящего административного регламента. 


21.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном пунктом 18.1. настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


21.4. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;

2) об отсутствии технической ошибки.


21.5. Критерием принятия решения, указанного в пункте 21.4. настоящего административного регламента, является наличие или отсутствие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.


21.6. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 21.4 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в зависимости от результата предоставленной муниципальной услуги подготавливает проект разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой.


21.7. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 21.4 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.


21.7. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой администрации разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.


21.8. Глава администрации в течение одного рабочего дня после подписания документа, указанного в пункте 21.7. настоящего административного регламента, передает его должностному лицу администрации, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги.


21.9. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 21.6. настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.


21.10. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:


1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – разрешение или уведомление об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой;


2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

21.11. Способом фиксации результата процедуры по исправлению технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги  отметки о направлении разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, на территории Юрлинского муниципального округа 


	
	В администрацию 

Юрлинского муниципального округа 

	
	От _______________________________

(указываются сведения о заявителе)



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, и (или) грунтов, образованных на объекте: 
 ______________________________________________________________________

(наименование объекта округа отходов),

расположенном по адресу _____________________________________________________________,

вид образуемых отходов: 

(отходы грунтов / отходы строительства или сноса)

разрешение на строительство (в случае, если перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, осуществляется в целях строительства и получение разрешения на строительство предусмотрено Градостроительным кодексом Российской Федерации): ______________________________________________________, 

дата, номер, кем выдано

разрешение на проведение земляных работ (в случае перемещения грунтов): ________________________________________________________

дата, номер, кем выдано

расстояние перевозки: _________________________________________                                                             (в соответствии со сметой, км)
         наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего перемещение отходов:
______________________________________________________________________


наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего утилизацию и (или) размещение отходов:
______________________________________________________________________

адрес объекта утилизации и (или) размещения отходов:
__________________________________________________________________

(юридический и фактический адреса)

	сроки проведения работ:
	с «___» __________ _____ г.

по «___» _________ _____ г.


К заявлению прилагаются:
	1)
	
	;

	2)
	
	;

	3)
	
	.


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или представителя заявителя)


Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов, на территории Юрлинского муниципального округа 
_____________________________________
                                                                                                        Ф.И.О. заявителя (представителя) заявителя
      ___________________________________
     Адрес  заявителя (представителя)
РАЗРЕШЕНИЕ
 на перемещение отходов строительства,

сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов

от ____________________                                                          №_____________ 

_________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления) 

Выдано:  _________________________________________________________
           полное наименование, ИНН, КПП, почтовый адрес — для юридического лица, 

___________________________________________________________________________________
        фамилия, имя, отчество, паспортные данные — для физического лица _____________________________________________________________________________________ 

Основание для проведения работ по перемещению отходов строительства, сноса зданий и строений, в том числе грунтов: _________________________________________________________
 Состав перемещаемых отходов строительства, сноса зданий, сооружений, в том числе грунтов: _____________________________________________________________________________________

Срок действия разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов: _________________________________________________________________

Глава муниципального округа - глава администрации
Юрлинского муниципального округа Пермского края
____________________  ____________________________
                                                              (Ф.И.О)                                            М.П.               (подпись)
� Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 2) документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).


Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.


Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 2) ОГРН, ИНН и дата государственной регистрации юридического лица; 3) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 4) телефон для связи; 5) адрес электронной почты.





